A ATILIM

Bilgisayar Hizmetleri Tic. Ltd. Sti.

Atilim Bilgisayar
Oda Uye Takip Programi
7.50 & For Rent

TEMEL KULLANIM KIiTABI

( Versiyonlarin ekran goruntu renkleri degiskenlik gosterebilir, bazi 6zellikler daha alt
versiyonlarda bulunmayabilir. Programi kullanirken bir butonun ne ise yaradigina dair
kGicUk yardimlari butonun Gzerinde tiklamadan bekleyerek alabilirsiniz. )



e Yukleme

Program yuklemeleri kullanima agik donemde uzak terminal destegi ile Atilim
Bilgisayar tarafindan yapilacaktir.

e Baslangic ve llk Tanimlar

Programi masa ustundeki kisayolundan caligtiriniz.

Kullanici Adi : <ATILIM Bilgisayar Ltd.$ti.> , kullanim sifresi dndeger olarak buyuk
harflerle <ATILIM> dir. Daha sonradan |stege bagl sizin belirlemis oldugunuz
kullanici ve sifre ile giris yapilacaktir. Kullanici segimi ve sifrenizi dogru olarak
yazdiktan sonra <Tamam> butonuna tiklayiniz. Sifre belirlerken ve giris yaparken
blyuk-kuguk harf ayrimi vardir, dikkat ediniz.

e Ana Menu

ATILIM Oda [iye Takip
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Makbuz Listesi
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Ana menide programin boliimleri Genel — Tanim — Yénetim — Uye — Adres —
Evrak — Stok - Muhasebe - Onarim Ana basliklari altinda alt mendlerde
toplanmistir. Bunlarin Uzerine tiklayarak alt meniileri acabilir, oradanda alt
seceneklere tiklayarak programin bolimlerini galigtirabilirsiniz.

<Esc> tusu veya sag Ust kosedeki x butonu ile programi sonlandirabilir, windows
ortamina geri donebilirsiniz.



e Genel Kullanim Butonlari

Programda kullanilan ve islem yapmaya yarayan butonlarin genel gorevleri :

i
veni Kayitlara ilave yeni bir kayit girisi
=
_Kaydet | yenj giris veya deqisikliklerin kayit edilerek saklanmasi iglemi
X
Yazgeg islemden vazgecme ( Yeni kayit / diizeltme sirasinda )
P
Sl Silinmesi igin secilen kayit igin silme islemini onaylamak
Degigtir Kayit degistirilmesi veya izlenmesi icin detay ekrani cagirma
&
Gikar Kayit silmek-gikarmak igin detay ekrani gagirma
24
[Odahia Kayitlari siralama iglevi
i
Bul Arama iglemi ( sirali olan sahadan arama yapar )

Bir Gst menuye donus / ¢ikis

=
= Yazicidan yazdirma islemi
2
Aktar (TESK) Segcili olan glindeki kayitlar tesk tahsil fisine aktarma
* 7.00 ve Ustu versiyonlarda mevcuttur.

=

e Ekrana ve yaziclya listeleme

&
Onanm Bakim onarim iglemini baslatma.

Listeleme ekrani Ust bolum genel tuslar :



| & Yazdir | Excel | @, @ [Page Wi ~| | % 04 1111 | Kapat
Yazdir : Ekranda bulunan listeyi yaziciya gdbnderme.

Excel : Ekranda bulunan listeyi excel dosyasi olarak kayit etme.

- : Ekran goruntisunden uzaklagma

+ : Ekran goruntisune yaklasma
100% : Ekaran gorintld % si.
1/11 : Sayfa no. ( Orn: Toplam 11 sayfanin 1. sayfasi )
Kapat : Listeyi kapatip, onceki ekrana geri donme iglemi.
Genel
e Calisilan Oda

Birden Fazla Odanin iglemi ayni bilgisayarda tutuluyorsa , ¢aligilacak olan odanin
secim igslemi yapilir. Tek oda kayith ise bu bélum aktif olmaz.

e Calisma Parametreleri

SesliMesajlar | © Ewvet & Hawt

Yedeklems lkaz | Evet ¢ Hayir

edeklemes Gini jg_

Kamera Cihaz | SR R T AR EAR J

Resim Boyutu 00000 {00000
Foto Kesme Noktast fopagn — jooooo {oooo0 — {oooon
Imza Kesme Maktast joogog — joooao {00000~ {oooon

SMS Kullanic Adh SMS Giineelle \

SMS Kullamo Sifresi ]

Uyeye Belge |Bakiyesi Warsa Uyeye Belge Dik j

= :
Kaydet




Caligma bilgilerinin tanimlari yapilir.Resim boyutu pixel bazindadir, Kesme
noktalari x ve y cinsinde resmin sol Ust kdsesi ve sag alt kdse koordinatlaridir.
SMS Kullanici Adi ve Sifreyi kontor satin aldiktan sonra Atihm Bilgisayardan
ogrenebilirsiniz.

e Kullanici Tanimlari

Birden fazla kullanici igin farkli sifre ve menudeki bolimlere giris yetkilerinin
tanimlarini girigi ve kayit iglemi. ( yetkiler * “yildi1z” veya bosluk ile belirlenir, menu
altindaki her secenek icin sirasiyla isaret konulur . Ornegin; *****x*sxsiiex ijm
yetkilere sahip bir kullanicidir )

e Dosya Agma ( Dikkatli Kullaniimasi gerekir)

Oda Dosya Acma &

LoEyHia

Al IDumwm Tarihi BDyMUT
| Adres Dosyas Olugturulmusg 249.04. 2010 139,264
Bolge Dosyvas) Olugturulmusg 249.04.2010 a6.016
Gelen Evrak Dosyas Olugturulmusg 29.04.2010 81.320
Gelir Turleri Dosyas Olusturulmusg 29.04.2010 86.016
Giden Evrak Dosyas Olusturulmus 29.04.2010 81.320
Karar Defteri Dosyas Olugturulmusg 29.04.2010 81.320
Makbuz Dosyas) Dlusturulmusg 29.04.2010 135168
keslek Dosyas Clusturulmus 249.04.2010 a6.016
tuhasebe Fig Dosyas Clugturulmusg 249.04. 2010 40112
bMuhasebe Hesap Doswvas: Olusturulmu 11.10.2001 151 552
Simf Dogweas) CHusturulmusg 29042010
otok Hareket Dosyasi Olusturulmus 29.04.2010 g0.112
Stok Kant Dosyas Olusturulmus 29.04.2010 81.320
Iye Sicil Dosyas Olugturulmusg 29.04.2010 47,583,238

' Oda Bilgi

&

Dda Sl

ik defa galismaya baslanildiginda kayitlarin veri tabani dosyasini olugturmak igin
c¢alisma yili belirleyip tim satirlardaki dosyalara mouse ile tiklayarak dosyalarin
olusturma islemi gerceklestirilir.



Dikkat _
|

Fi cﬁ -
I‘E} Iy Sicil Dosyas Mevcut! Silinzin m?

| Ewet I Hawir i

Uyarisi gelirse , dosyalarin dnceden acgiimis ve iginde bilgi olabilecegi icin
onayiniz istenir.

Evet i secerseniz; eger dnceden islenmis bilgiler varsa tamami yok edilerek
yeniden bos dosya olarak agilacaktir. Bu yuzden emin degilseniz 6nceden
islediginiz kayitlariniz varsa bu igleme hayir | segerek dosya yaratma igleminden
vaz gegebilirsiniz.

DIKKAT: Bu islem ilk defa kurulumda otomatik sorularak gergeklestirilir,
tekrar kullanim igin yani herhangi bir nedenden dolayi tum kayitlar tekrar
silip dosyayi yeniden yaratmak ig¢in kullanilir.

o Dosya Bilgileri

Kullanilan dosyalarin disk Uzerindeki fiziksel bilgilerinin alinabilecegi bilgi
ekranidir.

e Yedekleme

Yedekleme disk tzerinde \WINUYE\ODAO1\YEDEK ( 01 NOLU ODA iCIiN)
klasorline bir 6nceki aldiginiz yedegdin Uzerine alinir, 6nceki yedeklediginiz
tarinteki bilgileri de muhafaza etmek istiyorsaniz bu igslemden 6nce, CD veya DVD
kaydedicisine yedek aliniz. Disk Uzerinde olusabilecek Arizalara kargi bu
yedekleme sonrasinda da CD veya DVD kaydedicisine yedek aliniz. \WINUYE
klasorinuU alt klasorleriyle birlikte yedeklenmesi tavsiye edilir.

CD veya DVD ye yedek alirken;

Yedekleme sirasinda programin kapali olmasina dikkat ediniz.

Terminalli sistemlerde tim terminallerin programda olmadigindan emin
olunmalidir.

Programin galistigi klasoru alt klasorleriyle birlikte tamamini yedekleyiniz.
Yedek alirken her seferinde farkli medya ortamina yedek almaniz tavsiye edilir.

Programin ve guncel verilerin bulundugu klasor : \Winuye



e Yukleme

DIKKAT !

BU ISLEM ILE DAHA ONCEDEN YEDEKLENMIS OLAN DOSYALAR
PROGRAMA GERI ALINACAK VE YEDEKLEME YAPILAN SON TARIHE GERI
DONULECEKTIR. ONCESINDE WINUYE KLASORUNU CD VEYA BASKA BIR
ALANA KAYIT ETMENIZ ONERILIR.

Ayni Uyar1 CD veya DVD yedeklerinin geri yliklenmesi durumunda da gecerlidir.

o Hatirlatici Not

Hatirlatiimasini istediginiz olay veya onemli igslemleri onceden kayit ederek gunu
geldiginde programin uyari ile size bildirmesini saglayabilirsiniz.

o Hesap Makinesi

Ayni zamanda “Shift ile birlikte F9” tusu ile hesap makinesi kullanilabilir.

e Takvim

intiyag icin bir yillik olarak ekranda izlenebilir.

Tanim

e Oda Tanimi

Oda Genel Bilgileri Tanimi ﬂ

Genel tarimlar
Mo/ Adi | |‘ ORLER
Adres |
Semt/ Jehir i I
Telefan { Fax jg(_)___ ig[_)___
Bl lye Adet |1 Acdet L”G Adet j Kad leuntu‘gu |E Karakter Uzunlugunda j
Ozel sahalann baslik tanmiari
Indexdi Saha -2 |Plaka No [Enliyet |
Ozel Bilgi Baghk | | 1 ] |
OzelSaha1-5 | | ‘ | |
Ozel Sgha B-10 | | ‘ | |

Makbuz tanimlarn T © T
Oto Makbuz Dok, IEvel ~ || Makbuz ‘Yazisis |HP Laserlet 6L

takbuz Cinsi |E.Tip Tek Niisha 2 Adet alt alta { laseryazic ) j
Yukar agad ayan iﬁ (Noktavuru§lu.yﬁi|§+‘1ﬁvﬂ'@.h@%s&‘@;
Aldat-Geckme [va vILLIK AIDAT = ]
G.Zam il Limit |Evet v] 100
Gecikme Zﬁmm'lAyllk '] Gerikme Zam Oranlan ‘

Fark Tah. Sekli |FﬁrkAIma L{
Tahakkuk Sekli [uakbuzda ik AidetSor—— ~ |

e-Esnaf tanimlari

Kullanict Ad |
Sifre =
Kaydet




Programin bazi ¢alisma bilgilerinin belirlendigi bolimdr.

Ozel sahalar programda bulunmayan sizin ilave edebilecediniz sahalardir,
uyelerin var olan bilgilerine ilave olarak hangi bilgileri ilave tutulmak isteniyorsa
basliklari buralardan tanimlanir. 2 tane saha ana ekranda 10 tane saha ek
ekranda olmak lizere 12 tanedir. Ornegin soférler odasi tiyenin Plaka no ve
ehliyet nosunu tutmak istiyorsa buradan ilave tanimlanacaktir.

Makbuz yazicisi nokta vuruslu bir yazici segilmelidir.

YA / GZ kodu Gelir tanimlari yapildiktan sonra segilebilir, YA yillik aidat, GZ
gecikme zammi kodu segilecektir.

Gecikme zammi oranlari sadece degistigi tarihlerde verilmelidir , 2 tarih arasi
tanimli olan oran gecerli olacaktir.

e Sinif Tanimi

Aidat Siniflarinin belirlendigi bolimddr.
Uye kayit sayisina gore toplam ve faal adetler program tarafindan otomatik islenir.

Sinif Tanimi (Degistir) ﬂ

Sinif Agiklama {GENELAiDAT

Faal Adet 3

“illik Aidatlar

2009 {30.04.2009 67.50(30.10.2009 |
2010}30.04.2010 73.00130.10.2010

“azgeg

Aidat siniflarinin yila gére tutarlari ve 6deme tarihleri belirlendikten sonra Satir
Ekle butonuyla tabloya eklenebilir ve ondan sonra Kaydet ile ¢ikilir. 2 taksitte
tahsilat yapilma ihtimali var ise 2 taksitli tahakkuk yapilmasi igin aidati da buraya
2 taksit olarak kayit ediniz. 2005 6ncesi TL sonrasi YTL cinsinden girilmelidir.



e Meslek Tanimi

Uyelerin Mesleklerinin belirlendigi bolimdur. Uye kayit sayisina gore toplam ve
faal adetler program tarafindan otomatik islenir.

o Bolge Tanimi

Bdlgelerin kodlanarak, belirlendigi bélimdir. En az bir bélge agiimahdir. Uye
kayit sayisina gore toplam ve faal adetler program tarafindan otomatik iglenir.

e Belge Tanimi

Uyelere verilen belgelerin dizayninin yapildigi bdlimdiir. Standart Belgeler hazir
olarak programda gelmektedir. Tanimli degilse, belge butonundan “Hazir
Belgeleri yukle” secenegi ile standart tanimli belgeler yuklenebilir. Mevcut
belgelerin Uzerinde degisiklik yapilacaksa Ag ile ulagilabilir, Yeni belge tanimi igin
yeni segenegini kullanininiz. Yapilan Belge taniminda direk yazim editori
kullanilir, ancak program ilave olarak belge icerisinde bazi sahalari otomatik
doldursun isteniliyorsa o zaman degisken alanlardan segim yapilir. Ornegin adi
soyadi yazip araya biraz bosluk birakip degisken alanlardan <Adi1 Soyadi>
secildiginde ekranda Adi soyadi : {002-Adi Soyadi } gibi bilgi
goruntulenecektir, bu belge verilmesi sirasinda kim icin belge veriliyor ise program
tarafindan otomatik olarak doldurulacak ve ekran — yazici ¢iktisi buna gore
olacaktir. ( Tanimlama yaparken iki degisken sahayi birbirine yapisik
kullanmayiniz, aralarinda bir karakter bosluk birakiniz. )

Belge Dokiimuni Uye kart islemlerinden Belge Doékiimi butonundan alabilirsiniz.

e Rapor Tanimi
Rapor Tanimi (C:\WinUye\Rapor\01-Isyeri Adres Listesi.Rap)

ru\}tlyelerm igyeri Adres Listesi | #ha i[ Avalara Cleg Hawr > Sayia SeHll iz j'
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Uyelerin toplu listelerini dizayn etmek igin Kolonlarin ayarlandigi bélimdiir.
Toplu liste almak igin , listelenecek raporun kolonlarina Gyelerin hangi bilgilerinin
gelecegi belirlenir. Ayrica detayl olarak font renk ve gizgi ayarlari da yapilabilir.
Tanimlama sirasinda asagida ornek bolumunde bagliklar listelenir.

Uye alanlari segilerek rapor olusturulur.Yapilan Rapor tanimi istenilen kosullarla
defalarca kullanilabilir.

On izleme butonu ile sadece bir Giye; deneme amagli, kagida sigma durumu
gozlenmek ve kontrol amacl listelenir. Asil rapor yapilan rapor saklanarak ¢ikilir
ve Uye bolimiindeki Kart Listesinden alinir. ( Listeye dahil olcak tyelerin
belirlenmesi yani kosullar da o an kart listesinden yapilacaktir )

R harfi yazi rengini , Uzunluk karakter cinsinden kolonun genigligini, Olcl ise o
kolonun yazi buyuklagunun olgusuddar.

e Gelir Tanimi

Gelirlerin tahsili icin Gelir kalemlerinin kodlandigi bolimdur. Bazi érnekler asagida
verilmistir. Bu Gelir kodlari makbuz ve tahakkuk islemlerinde kullanilacaktir.

Gelir Tanimlari

Gelir Tanimlari

0,00 [Hasr

0 0,00 |Hawar
BELGE n 0.00 [Hawr
GECIKME ZAMMI i 0,00 |Heyar
HIZMET KARSILIGH + SINAY UCR, 1] 0,00 {Hasr
BaSILI EVRAK GELIRI 1] 0,00 [Hasr
GECMIS YILLAR AIDAT 0 0,00 | Hasar
MUHASERE BUROSU GELIRLER i 0,00 [Hasr
|_H_|i| Gelir Kalemler Dosyasi { Kayit Sayis 000005 ) Al
B % 44 b ‘ =
| eni Dedistir Cikar iKod) Bul Listele




e Mektup Tanimi
Belge Tanimi gibi Uyelere gonderilecek Mektuplarin tanimlandigi bolumdur.
e Muhasebe Tanimi

Muhasebe bilgilerinin belirlendigi bolumdur.

Calisma gunleri isaretlenerek fis kesilebilecek gunler belirlenir. Kasa kodu
Tekduzen muhasebe icin sabit olup 100 dur , alt kasa kullanilamaz.

Kredi karti hesap kodu (TESK) muhasebe programina aktarim yapilacagi zaman
kredi karti tahsilatlarini mahsup edilecegi depo hesabidir.

Ayrica bu ekranda resmi defterlerin eger yazicidan kanuni dokimu alinmig ise
tarih bilgileri mevcuttur.

e Mesaj (SMS) tanimi
Cep Telefonlarina mesaj géndermek i¢cin mesaj tanimi béliumdur.
Mesaj boyutu 160 karakter dunya standart 6lgusundedir, sabit yazi yazilabildigi

gibi belge tanimindan hatirlayacagimiz degisken alanlar yerlestirilip , bu sahalarin
program tarafindan otomatik doldurulabilir.

Yonetim

e YoOnetim Tablosu

Fotograflarla yonetim tablosu boélimdur.

e YOnetim Kararlari

Yonetim kararlarin kayit edildigi bolumdar.
o Karar Listesi

Kararlari Listeleme bolumdur.

o Karar Defteri

Karar Defteri dokumu ekrana ve yaziciya alinabilir.

10



Uye

« Kart islemleri

En sik kullanilacak bolumdur, bu bolumde kayitli Uyeler karsimiza hazir olarak
gelir , ayrica agsagida butonlarin gorevleri verilmigtir. Uye ile yapilacak iglemler bu
bolimde gergeklesir.

Uye Kart Islemleri =
Bul: | \

F|No Adi Soyadi T.C.Kimlik No  |Esn.Sicil No |isyeri Unvani Baba Adi  |Dodum Tr. |Plaka No |Ehliyet |+
+ |000867 [IZZET OMNUR 35/30008 IZZET KUNDURA, MEHMET  |02.01.1969

+|D008BA [HAKAN KAPTI 35/65400 BAMBIND ADNAN 19.05.1990

+|000869 |LEVENT DUMAN 35/65300 DUMAN AYAKKAE] ZULFiKAR  |15.04.1983

+ 000870 [MUSTAFA SENL A6/27511 SENLI BAKKAL Ui 01.04.1961

+|000871 [MERT KARISIK 35/29111 MERT KUMNDURA OMDER: 13061973

+|000872 |AYSE TOPALLI 35/36111 AYSE MANIFATURA MUZAFFER |01.01.1979

+|000873 |BASRI HATIP 35/65001 ELM& Givitd ACUN 01.01.1981

+|000874 |TELAT MERT 35/4EEEEE TELAT MANIFATURA CaNIT 05.09.1971

+ |000875 [KAMIL ACAR: 35/12565 ZAFER: GiviM AHMET 081219638

76 |[CENGIZ AKDOGAN

0001

ALl CEYIZ

Dosyas { Toplam Kesat Sayis : 000876 )

§|:|1 ERER

Uye Kayit _!_l__t_”—
B % B oa | & 0= 0w -

“reni Dedistir Mot Cikar | (OdaMao) | Belge Bul Ekstre Fihrist | (Hepsi)
Uyeye ait makbuz ve tahakkuklar
T|Tarih Makbuz |UyeKod|Adi Soyadi [Aciklama | T utar|EntTarih| ~
T|D4.DE.201D' BEG2830 | 000876 ICENGIZAKDOGAN | 2 | 1 DD! i

5.2 | _IZZ::EI'-«I GlZ AN [ [ 00|
v T 0.00

4] 4 Makhbuz Kayit Dosyas) [ Kayt Sayis : 000002 ) b 5 S
‘ , ........ D‘ yo %l ‘ M === @ ‘ D D,DD
¢ eni | Degistir | Cikar | (Tarib Bul | Gecikme| ‘raz B 0.00
e-asnaf

&

e-izle | e-degistir ! )

Yeni kayit ekleme

Degistir isaretli kayitin detay bilgilerini izleyeme ve duzeltme.

Not isaretli Uyeye ait not sayfasina ulasim.

Cikar isaretli kayiti silme islemi (hareketleri olan kayit silinemez)
A-Z siralama ( kolon bagliklarina tiklayarak ta kullanilabilir )

Bul sirali olan sahadan hizli kayit arama iglemi

Belge isaretli Uyeye belge dokumu

Extre isaretli Uyeye hesap extresinin listelenmesi

Makbuz isaretli Gyenin makbuz — tahakkuk iglemleri

Fihrist Uyeler Fihristi

Hepsi Hepsi / Faai / Ayrilmig Uyeler segimi

Menu Ana menlye geri donus

Bir Gye kayidi bulundugunda veya secildiginde o Uyeye ait makbuz ve tahakkuklar
alt bolimde otomatik goruntulenir. Asagida makbuz bolimunde anlatilacagi gibi bu
bélimden de o Uyeye ait tahakkuk ve makbuzlar hizlica girilebilir. Hangi tUye igin
islem yapiliyorsa o Uyenin kodu, adi ve soyadi makbuza otomatik doldurulur.

11



Oda Mo ,7 A Soyad |

Cinsiyeti ]m 8l {GENEL ~| Sinit Ekle |

Son Girig/Cikig 04052010 [ | A

igyeri Urnvan |

Igyer Adresi |

Semt/ Sehir I ] |

Posta Kodu l— ig_TeI,.f.Ffax;‘_'iD(_)___ oy _ GEPTEqD(_)___

leven Baios S ~| Bélge Ekle | ©

Tahsil Derecesi{m E:F‘»'mﬁtggfgg@@m

Esnaf Sicil Tadh|___ | ESnaf Sisil hia | g 333
Plaka Mo | | 5 .00
T.CK Yergi Mo | B

Uye girigi yaparken sinif, meslek ve bolge kodlarina yanindaki butonlardan ilave
tanimlar yapilabilir.

Yukaridaki resimde gortlen Ehliyet no ve plaka no 6zel inx baghgidir ve Tanim
menusunun altinda oda tanimindan bashgi tanimlanabilir. Ayni sekilde 6zel
bilgiler ve 6zel sahalarda 15 adet daha bagligi tanimlanabilir sahalar mevcuttur.
Fotograf ve imza kayit etmek igin bos kutuya cift tiklayabilirsiniz.

Odeme bilgilerinin gériintiilendigi “Aidat” yazan kutuya tikladiginizda Aidat ve
Toplam 6deme durumlari incelenebilir.

Giris/cikig , Meslek , Sicil , Adres , Nifus , Igyeri , Ozel bilgi ve dzel sahalar
sekmelerine tiklayarak Uyeye ait detay bilgiler gértntulenebilir ve kayit edilebilir.

Son girig ¢ikis tarihleri , Girig / ¢ikis tarihlerinin girilmesiyle otomatik olusur.

Faal olmayan Uye kayit edebilmek veya faal bir Gyeyi ayrilmis duruma disurmek
igin son ¢ikis karar tarihini girmelisiniz.

12



o Kart Listesi

Uyelerin toplu listeleme iglemleri.

Uye Kart Listes [¥]

'yelerinigyeri Adres Listesi

|OdaNo =|

nz fon Listesi Rap
03-Bolge-teslek ListesiRap
04-Ureean-ls Teleton Listesi Rap
| 05-Sici-keslek Listesi Rap

*Seilen raporun cikbiz D mek’ biilimiinds gorilen sekilde olacakhr, bu raparlann herbitinin dizaype dedigtintebiin veya veni rapor eklevebilicsiniz (BT arm butonu)

Listeleme Kosullan

| Faal Dururmu

LedLeflelbel Lo e flefle Bl fl« §

|
|
|
|
|
|
|
|

# Ligteye hangi Lipelenn dakil olacagimn gecimi [ Kogul kovmazsaniz tiim Upeler listelenir, birden fazla kosul koyarzaniz tiim kogullara uyan Uyeler secilip listelenir.]

Ornek &

.-l]da No Adi Sovads Isveri Adres Semt Sehir

BTanmi | Adetler Listele

Ornek yazan alanda goérildigu sekilde tyelerin toplu olarak alt alta listeleme
bolumuddr.

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:
Baslik : Liste basligini degistirme alani.
Siralama : Uyelerin hangi siralamada listeleneceginin secimi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar ekleyebilirsiniz.
Baslangi¢ ve bitis araligi verilerek , listelerin daha zengin ve istenilen sartlarda
cesitlendirmek mumkuandur. Verilen kosullara uyan kayitlar listelenir.

‘Disinda” secenegi ile baglangi¢ ve bitis degerlerinin disindaki kayitlar
listelenebilir.

&

_ Listele | listeleme iglemi baslatilir
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Acetler

. Tarnimi

liste alinmadan verilen kosullara gore kag kisinin listeye dahil
olacagi bilgisi alinir.

mevcut listeyi degistirmek veya yeni ve gesitli listeler dizayn
edebilmek igin rapor tanimi bolimune gegis.

Liste ekrani :

| &} Yazdir ‘ Excel | =) @;IPage Wij | Q.ﬂ]uzu

ALANYA ESNAF VE SANT. ODASI

SiralNo  Odaho

Ad 5 ovad

Kapat

Uyelerin Adres Listes)

Igver Adres (1.5atr)

izveri Adres (2.Satir)

2205.2007
SayfaNo:1

Igveri Adres (Semt)

000002

AHMET ERGIDEMIR

SUBLSI MAH KOSUKIRI ME Wil

DEMIRCILER GARSIS| NO:24

TURGUTLU

000004

AN aKAGUNDOZ

SELYILITEPE MAH K .55 1528

115 SORAK NO:43

TURGUTLU

000074

ME YLUT KIRBAC CAN

SELYILITEPE MAH. K 5.5

1618 ADA 106 SOK MO /3

TURGUTLU

000091

ZEKERIYABASBAYRAM

TUR AN MAHALLES]

ATATURK BULVART NO:T4

TURGUTLU

Qo010

MUSTAFADUYSAK

EHITLER MAH. iZMIR-ANKARA

MNO:16E1

TURGUTLU

000126

SAMIVILDIR AN

SELYILITEPE MAH. K S.5102

SOHAKNC 14

TURGUTLU

000128

ME JAT BILGILISOY

ALTAY MAH SELCUK SOKAK

KG:480D

TURGUTLU

000166

SELAHI ALTINTOPRAK

SELYILITEPE MAH K.53

102 SOKAK NGO 2

TURGUTLU

000201

ISMAIL ALDEMIR

SUBASI MAH KOSUKIRI ME Wi

CEZAEM YOLU NO:8

TURGUTLU

000225

EKREM CANBAT

SELVILITEPE MAHALLE S|

KESSBBELOK 100 3K, NO:G

TURGUTLLU

000277

HASAN AL HOSKILIMCI

SELYILITEPE MAH. K 5.5

F BLOK MO:30

TURGUTLU

000286

KEM AL [STANBULLU

SELVILITEPE MAH K .55, 2 KISIM

1825 ADA 115 SOKAK MO 32

TURGUTLU

000259

CAFER KAPUCU

SELVILITEPE MAH K S5 1817

105 SOKNO:28

TURGUTLU

000327

HASAM YAMAN

SELYILITEPE MAH K.S5.117

NO:38

TURGUTLU

000336

HAMDI BAS AR AN

SELVILITEPE MAH K.55 103

SOSYAL TESISLER MO

TURGUTLU

000337

MUSTAFA GZCAN

SUBAZI MAH.D S KARSIS

CEZAEM YOLU NO:13

TURGUTLU

000338

GUNGOR GZDaGLI

SUBASI MAH ERBILLER 2.5

E BLOK MO8

TURGUTLU

000344

AL HSAN CEVIKER

SUBASI MH . KOSUKIRI MEWKI

DEMIRCILER SiT.NO:1T

TURGUTLU

000352

SULE ¥M &N [ZBU DAK

SELYILITEPE MAH. K 5.5

1618 ADA 105 SOK NO:4

TURGUTLU

000351

ME TiN ARSLANLAR

SELVILITEPE MAH K .55

1820 ADA 117 SOKAK MO 47

TURGUTLU

000408

ME SUT GURYUREK

SELYILITEPE MAH. KARLI 50K

NO:3 HAT:2

TURGUTLU

000412

IBRAHIM CAN

ALTAY MAHALLES]

PIYALE OBLU CAD. MO:1ET

TURGUTLU

000414

ME R CAN AKKAWVAK

SELVILITEPE MAH ZHISIM

1835 ADA 111 SOKAK N 37

TURGUTLU

000425

ME C AT DIND &R

SELYILITEPE MAH K55 1837

107 SOKAK MGG

TURGUTLU

000460

HUSE YN DEMIR

ALTAY MAHALLESI

SEVING SOKAK NO:12

TURGUTLU

000461

AHMET OZPIN AR

SELVILITEPE MAH. K 5.5

2 KISIM 1525 ADA 117 Sk NO:54

TURGUTLU

000467

CEMGIZ YILDIR IM

SUBASIMAH. ERBILLER 5.5

D BLOK MO:13

TURGUTLU

000430

AHMET ASIM POVRAT

SELVILITEPE MAH. K 5.5

B BLOK 100 SOKAK NO:1E

TURGUTLL

000451

HUSEYIN MayCi

SELYILITEPE MAH. K 5.5

B BLOK 1005 OKAK NG:10

TURGUTLU

000452

CELAL KOCAMAN

SELVILITEPE MAH. K 5.5

1833 ADA 115 SOK NOUET

TURGUTLU

000492

ME HMET HiLhi TOZ0N

SELVILITEPE MAH. K 5.5

1627 ADA 115 50K NO:40

TURGUTLU

000497

MUSTAFABUZCU

SELYILITEPE MAH.K 5.5

1637 ADA 2KISIM 107

TURGUTLU

Listele Segenegi ile listeleme dnce ekrana gelir. Daha sonra agsagidaki butonlar
yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e veri transferi
yaplilabilir.

Yazdir

Ekranda bulunan listeyi yaziciya gobnderme.

Excel Ekranda bulunan listeyi excel dosyasi olarak kayit etme.
- ; Ekran goruntustunden uzaklagsma
+ ; Ekran goruntusune yaklagma
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100% : Ekaran gorintl % si.
1/8 : Sayfa no. ( Orn: Toplam 8 sayfanin 1. sayfasi )

Kapat : Listeyi kapatip, 6nceki ekrana geri donme islemi.

e Otomatik Tahakkuk
Uyelerin toplu olarak Tahakkuk ( Borglandirma ) islemleri.

Tahakkuk yapilmadan dnce tahakkuk yapilacak yil a ait sinif tanimindaki tim
siniflara yillik aidat tutari yuklenmelidir. Bakiniz Sinif Tanimi.

Once listele ile ekrana listesi alinir, kontrol edildikten sonra kapat denildiginde
“Listelenen tahakkuklari Uye kartlarina iglemek istiyor musunuz ?” sorusuyla onay
alindiktan sonra tahakkuklar kayit edilir. islem birden fazla kez tekrar edilebilir ,
program kayirlari bulup degistirir ve mukerrer tahakkuka izin vermez.

Tahakkuk yapilan yilin 1 ocak gini Uyenin faal olup olmadigina bakilir ve ona
gore tahakkuk yapilir.
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e Makbuz ve Tahakkuk

Mak_l:guz ve Tahakkukiar

Makbuz ve Tahakkuklar

Tarih Makbuz |UyeKod |Adi Soyadi Aciklama

Ent Tarih| «

17.12.2009 |CEB52821 (000565  |MUSTAFA ANLAYAN
17.12.2009 |CBE52822 {00653 [TUNCAY INAG
17.12.200% |CBAS2823 [000712  [NURETTIN SIRIN
17.12.2009 |CBR52824 [000097  |AKADIR DOGDU
21.12.2009 |C 532577 [000809  |DOGAN iZGU
21.12.2009|CEIZE7R [00719  [HACI OZKAN
21.12.2009 |CEI2579 000502 |FAHRETTIN DARTHMA
21.12.2009 |C 692530 [000830  |HAKKI OZCAN
21.12.2009 |C 692582 000788 |KEMAMN DEMIRCI
21.12.2009 |CBE52825 (000809 |DOGAN i2GU
21.12.2009 |CEA52826 (000719 [HACI OZKAN
21.12.2009 |CBE52827 {00502 |FAHRETTIN DARTMA
21.12.2009 |CER52528 (000830 |HAKKI OZCAN
21.12.2009 |CBA52829 (000788 |KEMAM DEMIRCI
04.05.2010 |CE652830 (00876 |CEMNGIZ AKDODGAN

M

T
T
2
T
=
|0
o]
0
o]
e}
2
T
&
-
IT
.

o | B | 8 | I -
(Tarih) Bul “'az Entkod | Aktar (TESE)

Makbuz (Degistir) %]

Tiirii [ balkbuz Mo 100-395325 Tarih 104.05.2010
Uye Kod [nana7e @ Uye Adi [CENGIZ AKDOGAN @

H.Kodu |Hesap Adi Aciklama (Aidatise Yili, Stok lse Mikta Tutar |
33 kAT UCRETI 133.00
kakbuz Aciklama l Toplarm
Uye Dedilise Adi |
Entegraston Muh / Stok r| B _ l | _
Oderme Sekli [Nakit -
6] & = i
Gecikme| Ekstre Kaydet | Wazgec
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Uyelerin aidat ve diger makbuz islemlerinin yapildigi bélimdr.

Makbuz ve tahakkuk islemlerini kullanmak igin dnceden gelir kodlarinin
tanimlanmasi gerekmektedir. Bu iglem i¢in Menu den tanim ve gelir tanimina
giriniz.

Uye olmayan kisilere gelir makbuzu keserken Uye kod ve adi bolimi bog
birakiniz ( alt tarafta iye olmayan adi-soyadi bolumunu doldurunuz)

Makbuz dokumleri nokta vuruslu ( igneli ) yazicidan yapilir.

Makbuz cinsi ve hangi porta yazdirabilecegi Menude tanimin altinda Oda tanimi
bolumundedir.

( buradaki M.Cinsi kisminda makbuz cinsi belirlenebilir, 1-2-3 eski tipler, 4 son 3
ndshali makbuz, 5 ise tek nisha alt alta 2 tane olandir )

Yillik aidat a ait makbuz kesilirken aidat satirinda aciklama bolumune 4 haneli
aidatin ait oldugu YIL yazilir “6rn: 2007” sonrada 1. / 2. taksit veya tamami
segcilir. Bu bilgi yazildigi takdirde ilerde gecikme zammi hesabi hesaplanabilir.

Eger yilbasinda otomatik tahakkuk yapildiysa aidat igin tekrar tahakkuk
yapilmamalhdir, mikerrer olur.

Diger gelirler icin dengeleme amagl tahakkuklar kesilmelidir. Bu islem
istenildiginde otomatik gergeklestirilebilir. Bu islem Tanimin altindaki oda tanimi
islemlerinden yapilr.

e Makbuz Listesi

Makbuzlarin Detayl — Detaysiz listesi alinabilir.
Tar kogulundaki “O” harfi Odemeleri , “T” harfi ise tahakkuklari listelemek igin
kullantlir.

e« Makbuz Gelir Tablosu

Makbuz Gelir Tablosu dokimu alinabilir.

o Aidat Listesi

Uyelerin toplu olarak aidat son durumlari listelenebilir.

Aidat listesi, listeleme “Gecikmeli” segilir ve listelenirse batin Uyelerin gecikme
zamlari hesaplanarak listelenir. Liste kapatilirken Hesaplanan gecikme zamlari
Uye kartlarina iglensin mi ? Onayi ile Kartlara bu bilgiler aktarilabilir. Eger
Gecikme zamlari aylik hesaplaniyorsa bu listenin aylik olarak istenip kartlardaki
gecikme zamlari guncellenmesi gerekir. ( Hesaplanan gecikme zamlari
Tahakkuk a ¢evrilmez , ¢inkl Gyenin bu gecikme zammini ne zaman 6deyecegi
belirli degildir. )

« Yillik Aidat Listesi
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Ayri ayri yillara gore borg — alacak ( Tahakkuk — Odeme ) durumlari
listelenebilir.

« Uye Extresi

Bir Gyenin detayli — detaysiz ve gecikme zammi hesabiyla birlikte extre dokumu
alinabilir.

e Tahsilat Bordrosu

iki tarih arasi Tahsilat bordrosu alinabilir.

e Mektup DOkumu

Uyelere génderilecek olan mektuplar toplu olarak listelenebilir. Gonderilecek
mektuplar direk yaziciya ¢ikar ekranda listelenmez.

o Etiket Dokumu

Yaziciya mektup etiketi dokulebilecek yerdir.

( Igneli ( Nokta vuruslu ) yazici segildiginde , ekrana liste gérinmeden direk
yaziciya ¢ikig verir. )

» Hazirun Listesi

Hazirun Listesi ekran ve yazici dokumu listelenebilir.

Kart listesinin 6zellikleri tasir fakat satirlar arasinda gizgiler bulunur.

« statistik

Uyelerin istatistik bilgileri alinabilir.

o Grafik

Uye istatistikleri Grafik olarak alinabilir.

e Mesaj Gonderme

Cep telefonlarina mesaj gdnderme yapilabilir. Mesaj gdénderme kontor e tabidir,
Atihm Bilgisayardan daha once kontor alimi yapiimalidir.

ik olarak “M. Tanimi” butonu ile génderilecek mesaji olusturmak igin mesaj
tanimina girilir. Burada “mesaj” butonu ile “yeni” secilirse yeni mesaj olusturabilir
veya onceden tanimlanmig mesaijlar “Ag” ile cagirilip duzeltme yapilabilir.
“Kaydet” ile saklanip menulye don ile gikilir.

Mesaj gobnderme ekranindan génderilecek olan mesaj sol Ust pencereden
‘mesaj adl” bolumunden segilir ve gerekli kosullar verilerek mesaj gonderilecek
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uyeler belirlenebilir. Cep telefonu kayitli olmayan uyeler otomatik olarak
elenecektir.

Mesaijin adi gibi her génderimin de bir adi olmalidir ( Sonradan ayni génderim
rapor almakta kullanilacaktir ) Gonderim adi , Gonderim tarihi ve saati
belirlendikten sonra “Yeni Mesaj” butonuyla mesaj gonderim listesi alinabilir,
liste kontrol edildikten sonra kapat ile gikarken “ Listelenen mesaijlari cep
telefonlarina géndermek istiyor musunuz?” onayi alinir ve mesajlar génderilir.

Mesaj gondermeden once Kalan Kredi butonuyla mesaj gonderebileceginiz
kontor adedi 6grenilebilir.

Kalan Kredi — Mesaj gdbnderme — Rapor alma esnasinda bilgisayarinizin internet
cikisi var olmalidir.

Adres

e Adres
Protokol adreslerinin kayit edildigi bolumdur.

Buraya kayit edilecek bilgiler ile sonradan liste , Etiket ve Cep telefonlarina
mesaj gonderme isleri kullanilabilir.

e Adres Listesi

Protokol adreslerinin detayl listelendigi bolumdur.

o Etiket Dokumu

Yaziciya mektup etiketi dokulebilecek yerdir.

( Igneli ( Nokta vuruslu ) yazici secildiginde , ekrana liste gérinmeden direk

yaziclya ¢ikig verir. )

e Mesaj Gonderme
Protokol Adreslerine SMS Mesaj gonderilen bolumdur. Mesaj tanimi yoktur

Mesaj direk yazilarak gonderilir, degisken alan kullanilamaz. Diger 6zellikler Uye
mesaj gonderme ile aynidir.

Evrak

e Gelen Evrak Kayit

Gelen Evraklarin igerigiyle birlikte kayit edilebilecedi bolimdur.

e Gelen Evrak Listesi
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Gelen Evraklarin Listeleme islemi yapilir.

e Gelen Evrak Kayit Defteri

Gelen Evrak Kayit Defteri Listeleme iglemi yapilir.

e Giden Evrak Kayit

Giden Evraklarin igerigiyle birlikte kayit edilebilecedi bélimdur.
e Giden Evrak Listesi

Giden elen Evraklarin Listeleme iglemi yapilir.

e Giden Evrak Kayit Defteri

Giden Evrak Kayit Defteri Listeleme iglemi yapilir.

Stok

e Kart Islemleri

Takibi yapilacak Stok kalemlerinin tanimlari bu bélumden yapilmalidir.
e Kart Listesi

Stok kod ve sabit bilgilerinin toplu listesi alinir.

o Fis Islemleri

Stoklarin Girig ( Mal alimi ) ve Cikis ( Satis ) islemleri bu bolimden yapilacaktir.
o Fis Listesi

Stok giris ve ¢ikis fislerini detayl olarak listeleyebileceginiz bolumddar.
e Stok Durum Raporu

Stoklarin toplu olarak son durum miktarini listeleyebilirsiniz.

 Stok Extresi

Belirli bir stok kartinin detayl giris ve gikislarinin izlenebilecegi bolumduar

e Asgari / Azami Stoklar
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Asgari / Azami durumun digina ¢ikanlari izlemek igin toplu stok listesi alinabilir.

e Entegrasyon Kodlari

GunlUk gelir makbuzlarinin stok hareketleri stok programina entegrasyon
yapabilmek icin; kullanilan gelir kodlarinin stoktaki hesaplarina baglanti tarifleri
yapilir. Program bu baglantilarla aktarma islemi sirasinda otomatik ¢ikis fisi
keser.

Degistir segenegiyle birer birer hesaplarin stok kodlarini tanimlanir.

e Makbuz Entegrasyonu

Gunluk gelir makbuzlarinin stok hareketleri stok programina entegrasyon yapilir.
Entegrasyon iki tarih arasinda yapilir, entegrasyonun tekrar yapilabilmesi igin
onarimin altinda stok entegrasyonu bogalt kullaniimalidir. Ancak figler mukerrer
olur kontrol ediniz.

Muhasebe ( Gelir — Gider )

01.01.2007 yilindan itibaren TESK tarafindan gonderilen Muhasebe Programi
kullaniimaktadir. Tesk Muhasebe Programinin Temel Kullanim Kitabini
www.atilimbilgisayar.com.tr den indirebilirsiniz.

e Gelir Hesaplari Tanimi

Gelir hesap adlari kodlama ile birlikte tanimlanir.
o Gelir Hareket Iglemleri

Gunluk Gelir Hareketlerinin kayit edildigi yerdir.

e Gelir Hareket Listesi

Gelir Hareketlerinin listesi alinabilir.

e Gider Hesaplari Tanimi

Gider hesap adlari kodlama ile birlikte tanimlanur.
e Gider Hareket islemleri

Gunluk Gider Hareketlerinin kayit edildigi yerdir.

e Gider Hareket Listesi

Gider Hareketlerinin listesi alinabilir.
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e Kesin Hesap Cetveli

Gelir ve gider toplamlari kesin hesap cetveli seklinde alinabilir.

e isletme Hesap Mizani

Mizan dokimu bolumd.

e isletme Defteri Dokimi
isletme Defteri detayli olarak alinabilir.

» Entegrasyon Kodlari

GunlUk gelir makbuzlarini gelir gider muhasebe programina entegrasyon
yapabilmek igin; kullanilan gelir kodlarinin muhasebedeki gelir hesaplarina
baglanti tarifleri yapilir. Program bu baglantilarla aktarma islemi sirasinda
otomatik gelir hareket fisi keser.

Degistir segenegiyle birer birer hesaplarin muhasebe kodlarini tanimlanir.

e Makbuz Entegrasyonu

Gunluk gelir makbuzlarini gelir gider muhasebe programina entegrasyon yapllir.
Entegrasyon iki tarih arasinda yapilir, entegrasyonun tekrar yapilabilmesi i¢in
onarimin altinda makbuz entegrasyonu bosalt kullaniimalidir. Ancak figler
mukerrer olur kontrol ediniz.

Muhasebe ( Tek Duzen )

01.01.2007 yilindan itibaren TESK tarafindan gonderilen Muhasebe Programi
kullaniimaktadir. Tesk Muhasebe Programinin Temel Kullanim Kitabini
www.tesk.org.tr den indirebilirsiniz.

e Hesap Plani Islemleri

Hesap plani, hesap kartlarinin belli bir yapida gruplanmasi sonucu olusan ve
isletmelerin belge ve durum takibi yapmasini saglayan bir yapi olarak
tanimlanir.

Hesap plani ana hesaplardan ve onlari tamamlayan alt hesaplardan olusur.
Gerekirse alt hesaplarin da alt hesaplari olabilir.

Standart yani tek dizen hesap plani sadece ana hesaplarin standart olmasini
mecbur tutar. Bu hesaplarin alt hesaplari Hesap plani islemlerinden acilabilir.
Alt hesaplar agarken dikkat edilecek husus ana hesap ile seviyeyi ayiracak ve
ana hesaba bagi kuracak isaretin bu programda “.” ( nokta ) ile kullanilacak
olmasidir.

Ornegin 102 Bankalar hesabina alt hesap eklerken 102.01 ( Halkbank ) gibi

acilacaktir. ( 100 kasa hesabi ana hesap galisacaktir, alt hesap agilamaz )
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Alt hesap ekleyebilmek igin bir Ust hesabin daha dnceden fig kesilerek
kullaniimamigs olmasi gerekmektedir. Kullaniimig ise program Ust hesabin
calistigi konusunda uyararak hesabi kayit etmeyecektir.

Bu yuzden ileride alt hesap aciima ihtimali olan hesaplara énceden bir seviye
daha alt hesap acgarak , uguncu seviyeden hesaplari takip edip , ileride tguncu
seviye bir baska alt hesap agma imkani birakabilirsiniz.

Ornegin 102 bankalar ana hesabina 102.01 “Halkbank” ve ayrica bir seviye
daha ekleyerek 102.01.001 “Halkbank Merkez sube vadesiz mevduat hesab!”
gibi kullanmaniz tavsiye olunur. Boylelikle ileride Bankalar hesabinin Halkbank
hesabina “102.01.002 ” gibi hesap ekleme ihtimali birakabilirsiniz.

e Hesap Plani Listesi

Hesap plani listesinin toplu listeleme iglemleri.

Ornek yazan alanda goéruldigu sekilde hesaplarin toplu olarak alt alta listeleme
bolumadar.

Listelemeye baslamadan once asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Baslik . Liste basligini degigtirme alani.
Siralama : Hesap Planinin hangi siralamada listeleneceginin
secimi.

Alt Hesap Seviyesi : Listelenen kayitlarin hangi seviyeye kadar olacagi

Listeleme kosullari

Bu boélimde degisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar
ekleyebilirsiniz. Baglangi¢ ve bitig araligi verilerek , listelerin daha zengin ve
istenilen sartlarda ¢esitlendirmek mimkunduar. Verilen kosullara uyan kayitlar
listelenir.

‘Disinda” segenegi ile baslangi¢ ve bitis degerlerinin digindaki kayitlar
listelenebilir.

Listele Secenegi ile listeleme 6nce ekrana gelir. Daha sonra asagidaki butonlar
yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e veri transferi
yapilabilir.

e Fis Giris Islemleri

Muhasebe hesaplarina ait hareketler fis islemleri bolumunde islenir.

Yeni kayit : kayit ekleme

Degistir : isaretli kayitin detay bilgilerini izleme ve dizeltme.
Cikar : isaretli kayiti silme iglemi

A-Z X siralama ( basliklarina tiklayarak ta kullanilabilir )
Bul : sirali olan sahadan hizl kayit arama islemi

Yaz : Fisin yaziciya yazdirma

Menlye Don : Ana menuye geri donus

T kolonu fis tirlerini gosterir:
1 - Acllis fisi
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2 — Tahsil figi

3 — Tediye fisi

4 — Mahsup figi

5 — Kapanis fisi

Tard : isleme uygun fis tlra segilir

No : takip fis no ( otomatik gelir )

Tarih : fis tarihi

Hesap Kodu muhasebe hesap kodu , direk yazilabildigi gibi

Hesap listesi igin mouse ile yaninda bulunan asagi ok
Tusundan kullanilabilir.
Hesap Adi : muhasebe hesap adi , direk yazilabildigi gibi

Hesap listesi icin mouse ile yaninda bulunan asagi ok
Tusuna basarak kullanilabilir.
Hesap kodu segildiginde Adi , Hesap adi secildiginde kodu Hesap Plani
listesinden otomatik olarak gelir.
Aciklama(kolon): hesap hareketine uygun agiklama bilgisi
Borg — Alacak : hareket tutari uygun sahaya yazilir.

( tahsil fisinde kasa hesabi Borg , tediye fisinde kasa
hesabi alacak tarafinda otomatik olarak yer alacagindan
bu figlerin kayit esnasinda bu kolonlara girig yapilamaz )
Aciklama(alt) : Fisin genel agiklamasi

Bilgilendirme sahalari:

Kasa kodu : Muhasebe tanimlarinda girilen kasa hesabi kodu

Tahsil veya tediye fisinde hangi hesaba iglendigini gosterir
Son bakiye Satirdaki Hesabin bu fisten dnceki hesap bakiyesi
Yevmiye No : Numaralandirma yapildiginda Yevmiye no gosterir.

e Figler Listesi
Muhasebe figlerinin toplu listeleme iglemleri.

Ornek yazan alanda gérildigu sekilde figlerin toplu olarak alt alta listeleme
bdlumudur.

Listelemeye baslamadan 6nce asagdidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Siralama : Fislerin hangi siralamada listeleneceginin segimi.
Fis Turleri : Listelemeye dahil olacak fig turlerinin segimi.
Baslik : Liste baglhigini degistirme alani.

Listeleme : Ozet veya Ayrintili liste secimi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar
ekleyebilirsiniz. Baslangig ve bitig araligi verilerek , listelerin daha zengin ve
istenilen gsartlarda gesitlendirmek mumkundur. Verilen kosullara uyan kayitlar
listelenir. Ornegin sadece iki belirli tarih arasindaki figler listelenmek
istenildiginde, listeleme kosullarina “Tarih” bilgisi segilip , baglangi¢ ve bitig
tarihleri verilerek istenilen listeleme yapilabilir.
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‘Disinda” segenegi ile baslangi¢ ve bitis degerlerinin digindaki kayitlar
listelenebilir. Ornegin 01.03.2006 baslangi¢ / 31.03.2006 arasinda segildiginde
sadece mart ayi figleri, Diginda segildiginde Mart ayi hari¢ diger tarihlerdeki
fisleri listelemek mumkUindur

Listele Segenegi ile rapor once ekrana listelenir. Daha sonra butonlar
yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e veri transferi
yapilabilir.

e Mizan DOkumu

Listelemeye baslamadan once asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tarih :Mizanin hangi tarihler arasinda listeleneceginin segimi.

Fis Tarleri :Acllis ve Kapanis figlerinin mizana dahil olup olmayacagi

Alt Hesap Seviyesi :Mizanin hesap seviyelerinin belirlenmesi.

Hareket gormeyenlr :Tarih arasinda hi¢ hareket gormemis hesaplarin
Mizanda listelenip listelenmeyeceginin segimi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar
ekleyebilirsiniz. Baslangig ve bitig araligi verilerek , listelerin daha zengin ve
istenilen sartlarda gesitlendirmek mumkuanduar. Verilen kosullara uyan kayitlar
listelenir.

Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir.
Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel
e veri transferi yapilabilir.

« Muavin Dokumu

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tarih :Muavinin hangi tarihler arasinda listeleneceginin segimi.

Fis Turleri :Acllis ve Kapanis fislerinin deftere dahil olup olmayacag

Alt Hesap Seviyesi :Muavinin hesap seviyelerinin belirlenmesi.

Hareket géormeyenlr :Tarih arasinda hi¢ hareket gérmemis hesaplarin
defterde listelenip listelenmeyeceginin se¢imi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar
ekleyebilirsiniz. Baslangig ve bitig araligi verilerek , listelerin daha zengin ve
istenilen gartlarda gesitlendirmek mumkundudr. Verilen kosullara uyan kayitlar
listelenir.

Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir.
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Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel
e veri transferi yapilabilir.

« Kasa Defteri

Listelemeye baslamadan once asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tarih :Defterin hangi tarihler arasinda listeleneceginin secgimi.
Kasa Hesabi :Dokulecek kasa hesabl muhasebe kodu.
Gunlik Rapor :GUn gegislerinde yeni ginun ayni sayfadan mi

Yoksa ayri yeni sayfadan mi baslanacagi bilgisi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degisken kosullar yoktur .
Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir.

Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Yevmiye Defteri

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Baslik :Liste basligini degigtirme alani.

Listeleme ‘Yevmiye Defterinin Misvedde veya Kanuni se¢imi.
Kanuni ¢ekimlerde onay tarihi girilmelidir.

Kanuni Onay Tarihi :Bu tarihten onceki fis degisiklikleri engellenir

( Kanuni defter ¢cekimi sonrasi hatali olacagi igin )
( Onay tarihi kaldiriimak istenirse; kanuni onay tarihi
tarih bos olarak tekrar kanuni liste istenmelidir.)

Listeleme kosullari

Tarih :Yevmiye c¢ekilecek tarih araligi.

Yevmiye No :Yevmiye c¢ekilecek numara araligi
( Yevmiye madde numaralamadan sonra galisir )

Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir.

Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Yevmiye Onay Tarihi Kaldirma

Onay tarihi kaldiriimak istenilir ise; kanuni onay tarihi silinecek ve tarih bos olarak
tekrar “ listeleme:kanuni ” secilerek listele butonuna tekrar basiniz.
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- Yevmiye Madde Numaralama

Yevmiye defteri listeleme ekraninda

B
24
Madde Mo . ..
madde numaralama islemini baslatin

Tarih :Numaralamanin yapilacag tarih arahgi secimi.
Baslangic Madde No :Numaralamaya baglanacak madde no.

Daha énceden belirli bir tarihe kadar numaralama yapildiysa , Son yevmiye tarihi
ve Son Madde no bilgisi ayni ekranda goruntilenmektedir. Yeni baglangi¢c madde
no ve tarih bu bilgiye gore verilerek yevmiye defteri kaldigi yerden dogru
numaralar verilerek numaralama islemine devam edilir.

Eger kanuni defter cekilmediyse, her zaman numaralamayi yeniden 01.01 ile
31.12 tarihleri arasinda baslangi¢ madde no 000001 den baslayarak yapilabilir.

=
Numarals | humaralama iglemini baslatir.

islem tamamlandiktan sonra Mentiye Don segenegi ile Yevmiye defter dokimii
islemlerine geri donular.

« Defter-i Kebir Dokumu

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Baslik :Liste basligini degigtirme alani.
Tarih :Kebirin hangi tarihler arasinda listeleneceginin secimi.
Listeleme :Defter-i Kebirin Mlsvedde veya Kanuni segimi.

Hareket gormeyenler :Hi¢ hareket gormemis hesaplarin Defter-i Kebire
listelenip listelenmeyeceginin segimi.

Listeleme kosullari
Istenilen Hesap araligi bu bélumde verilebilir

Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir.
Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

o Entegrasyon Kodlari

GuUnlldk gelir makbuzlarini tek dizen muhasebe programina entegrasyon
yapabilmek igin; kullanilan gelir kodlarinin muhasebe hesap planindaki gelir
hesaplarina baglanti tarifleri yapilir. Program bu baglantilarla aktarma islemi
sirasinda otomatik tahsil figi keser.

Degistir segenegiyle birer birer hesaplarin muhasebe kodlarini tanimlanir.
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e Makbuz Entegrasyonu

Gunluk gelir makbuzlarini tek duzen muhasebe programina entegrasyon yapilir.
Entegrasyon iki tarih arasinda yapilir, entegrasyonun tekrar yapilabilmesi igin
onarimin altinda makbuz entegrasyonu bosalt kullaniimahdir. Ancak fisler
mukerrer olur kontrol ediniz.

« Mali Tablo Tanimlari

Bu tablolar Tek duzen Hesap planin belirli hesaplari ile iligkilidir. Programin bu
bolimu bir raporlama programidir ve Tek duzende belirli veya sizin tanimladiginiz
hesaplarin bakiyelerini alarak ¢aligir.Tablo, her satirinda belirtilen Hesap Kodu ile
Hesap Planindaki ilgili hesabin, yine ayni satirda segilen Borg yada Alacak
Bakiyesini Listelenen Grup Toplamina Ekleyerek veya Cikararak Caligir

Farkli Hesaplar kullandiysaniz , Tanimlarini yapiniz.

1 — Bos bir tablo agip bagtan sona kendiniz olugturabilirsiniz

2 — Mevzuata uygun standart tablo tanimi kullanabilirsiniz.

* Standart Tablo Tanimi kullanirken Tablodaki bazi satirlarin bazi hesap
yansitma iglemleri yapildiktan sonra alinabilecedi unutulmamaldir.

« Mali Tablo Dokumu

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tablo Adi :Listelenecek tablonun secimi.
Baslik :Tablo bagligini degistirme alani.
Tablo Seviyesi :Tablonun seviyesinin belirlenmesi.

Bakiye vermeyenler  :Tabloda bakiye vermeyen satirlarin listelenip
listelenmeyeceginin segimi.

Listeleme kosullari

Istenilen Tablonun tarih arahi@i bu bélimde verilebilir

Listele Segenegi ile Tablo dnce ekrana listelenir.

Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

Onarim (bakim iglemleri)

. Bilgi Dosyalari

Bu bolimde elektrik kesilmesi , ag ortaminda baglanti kesilmesi, vs. iglemlerden
dolayl hasar gérmus dosyalarin bakimi yapilabilir. Bakim yapilmak istenilen
dosyanin bulundugu satir segilerek Onarim butonu ile bakim yapilabilir.

Bakim sirasinda Ag ortaminda c¢aligsan terminaller varsa kesinlikle programda
olamamalidir.
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. Sinif Meslek Bolge Adetleri

Bu boliumde uye kartlari taranarak sinif — meslek — bolge adetleri tekrar
hesaplanir ve guncellenir.

. Fiyat Listesi Sifirla
Bu bélimde Uye kartlarinda Fiyat listesi segenekleri “Hayir” a toplu olarak gevrilir.

Yeni bir Fiyat listesi dagitilacagi zaman yaplilir, sonradan alanlarin kartinda teker
teker “Evet” e gevrilir.

. Uye Kart Toplamlari

Makbuzlar taranarak Uye kartlarindaki toplam tutarlar tekrar hesaplanir ve
guncellenir.

. Makbuz Fig — Satir Baglantisi

Makbuzlarin Toplamlari ile Satirlarinin baglantilari kontrol edilerek, veri tabani
uzerinde olusan hatalar varsa onarilir. Toplamlar yeniden Hesaplanir.

. Makbuz Entegrasyonu Bosalt
Makbuz islemlerinden Muhasebe fislerine entegrasyon yapildiktan sonra ,
herhangi nedenle tekrarlanmak isterse, entegrasyon yapildi igaretini kaldirir ve

tekrar entegrasyona musaade eder, ancak muhasebe figi mukerrer olur kontrol
edilmelidir.

. Stok Entegrasyonu Bosalt
Makbuz iglemlerinden Stok fislerine entegrasyon yapildiktan sonra , herhangi

nedenle tekrarlanmak isterse, entegrasyon yapildi igaretini kaldirir ve tekrar
entegrasyona musaade eder, ancak stok fisi mukerrer olur kontrol edilmelidir.

. Stok Kart Toplamlari

Stok hareketleri taranarak stok kartlarindaki miktarlar tekrar hesaplanir ve
guncellenir.

. Stok Devir

Stok dosyalarinin bir sonraki yil hareket dosyalarini agar ve stok adlarini gelecek
doneme hazir olarak kopyalar. Devir sirasinda Gelecek donemin hi¢
kullanilmamis olmasina dikkat ediniz.
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. Gelir — Gider Toplamlari

Gelir gider hareketleri taranarak hesap kartlarindaki toplamlar tekrar hesaplanir ve
guncellenir.

« Gelir - Gider Devir

Gelir gider Hesaplarinin bir sonraki yil hareket dosyalarini agar ve hesap adlarini
gelecek déneme hazir olarak kopyalar. Devir sirasinda Gelecek donemin hig
kullaniimamig olmasina dikkat ediniz.

. Hesap Plani Glncelle

Muhasebe figlerinin tamami taranarak , bagl olduklari hesaplara hesap Ozeti
bilgileri guncellenir.

Alt hesap Ust hesap baglari kontrol edilir.

« Tek Duzen Devir

Y1l sonunda bir sonraki doneme, kullanilan hesap planinin tim alt hesaplariyla bir
transfer edilmesi ve hesap bakiyelerinin yeni ddnemde agcilis fisi olarak
aktarilmasini saglar.

Icinde bulunulan dénem ( Eski Dénem ) e istenildiginde bakiyeli hesaplarin karsi
madde ile KAPANIS maddesinin olusturulmasi segilebilir.

Devir sirasinda Devredilecek olan yeni donem dnceden kullaniimigsa , program
tarafindan uyarilarak ve onayi alinarak igsleme devam edilir. Boyle durumlarda
Yeni donem bilgilerinin var olup olmadigina bakilmasi tavsiye olunur. Aksi taktirde
Yeni donem dosyalari yeniden olusturulacagi igin 6nceden kayit edilmis bir bilgi
var ise kaybedilir.

Istege bagl birden fazla devir denendiginde “Eski déneme ait kapanis fisini

olustur” secenegi isaretli ise her seferinde kapanis fisi olusturulur. Mikerrer
kapanis fisi sonradan silinebilir.

. Muhasebe Fis — Satir Baglantisi

Muhasebe Fis Toplamlari ile Satirlarinin baglantilari kontrol edilerek, veri tabani
Uzerinde olusan hatalar varsa onarilir. Fig toplamlari yeniden Hesaplanir.

Fis satirlari taranarak, bagl oldugu fis anormal durumlardan dolayi( elektrik
kesilmesi,vb) bulunamazsa; fis tekrardan satir bilgilerinden yaratilarak ve kopan
baglar onarilarak yeniden otomatik olarak yerine getirilir.

. Fotograf — Imza Diizenleme
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Uye fotograf ve imzalarinin diizenlenmesi ve incelenmesine yarayan bélimdiir.

. Uye Dosyasi Oku - Yaz

Bu bolum dretici firmanin tavsiyesi ile galistiriniz, Hasarli dosyalarin tekrardan
yaratiimasinda kullanilir.

Bilgi Dosyalarindaki index onarmanin yeterli olmadigi durumlarda , Dosyanin
yeniden silinerek yaratilmasi gerekiyorsa bu bolum kullanilacaktir.

e TESK Muhasebe Entegrasyon Kodlari

GuUnllk gelir makbuzlarini Teskin dagittigi tek dizen muhasebe programina
entegrasyon yapabilmek icin; kullanilan gelir kodlarinin Tesk Tek duzen
muhasebe hesap planindaki gelir hesaplarina baglanti tarifleri yapilir. Program bu
baglantilarla aktarma iglemi sirasinda otomatik tahsil fisi (6deme sekli : kredi karti
ve banka tahsilatlarina mahsup fisi, diger isaretlileri ise aktarmaz ) keser.

Listele ile yaziciya kod listesi alinip , Tesk programinda Gelir hesap “Evet” olan
Calistirilabilir alt hesaplar belirlenerek kagida yazin , yine bu bolime gelerek ,
Degistir segenegiyle birer birer hesaplarin muhasebe kodlarini tanimlayin , Hesap
kodlarina baglanti yapabilmek igin , iki programda ayni makine ve ayni harddiskte
olmahdir.

e e-esnaf butonu

Tanim menusinln altindaki oda taniminin en alt béluminde e-esnaf tanimlarina
kayit edeceginiz sifre ile Uye bélimiinde segili Giyenin internet ortamindaki
kayitlarina kolay ulagim saglanabilir. Agilan sayfada uye ile ilgili islem
yapabilirsiniz.
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