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e Yukleme

Programa ait CD-ROM u bilgisayarinizin CD-ROM unitesine takiniz. Yukleme

programi otomatik olarak g¢alisacaktir.

ETESK Tek Dizen Muhazebe ¥1_.00a Yukleme
2o e

= c: [HARDDISK]

CATESKMuh

Tiimnii

Programi yiiklemek istediginiz striicliyt “Yiiklenecek Unite” alanindan belirledikten
sonra, <Yukle> butonuna tiklayarak yuklemeyi baslatabilirsiniz.
Asagidaki mesaj gelinceye kadar lutfen bekleyiniz.

TESK Yiikle

TESE Tek Dizen Muhaszebe %1.00a program baganyla viklendi
b azatistiinden TESEK Muhazebe kizavol seklini tklayarak galiztnmz.

Not: CD-ROM u uniteye taktiginizda otomatik olarak yukleme programi
baslamazsa; Masaustiinden Bilgisayarim kisayolundan CD unitesine gift
tiklayarak CD den yUkleme programini bagslatabilirsiniz. Eger yine de ¢alismaz
ise CD icindeki dosyalardan <TESKYUkle> programina cift tiklayarak
yuklemeyi baglatabilirsiniz.



..........................

Yukleme tamamlandiktan sonra masa ustundeki kisayoldan artik programa
giris yapabilirsiniz.

e Baslangic ve llk Tanimlar

Programi masa Ustundeki kisayolundan galistiriniz.

Tiirkiye Esnafve Sanatkarlar KEonfederasyonu
Tek Duzen Muhasebe

— Kullaruc Bilgizi

Al TESEK =l

Sifre I Ta}:am

Kullanici Adi : <T.E.S.K>, kullanim sifresi 6ndeger olarak blyuk harflerle
<TESK> tir.

Daha sonradan istege bagl sizin belirlemis oldugunuz kullanici ve sifre ile giris
yapilacaktir.

Kullanici se¢imi ve sifrenizi dogru olarak yazdiktan sonra <Tamam> butonuna
tiklayiniz.

Not: Sifre belirlerken ve giris yaparken buyuk-kuguk harf ayrimi vardir,

dikkat ediniz.



Lisans Islemleri

Lizans Iglemleri EI
— Lizans T arumi
Sahihi I
Tarihi IEId.‘I 2 2008
Seri Nosu IM-DDDEEBD
Veri Yiilkleme Alama |-\ TESKHUh
Program Ik kez Cahshrdinaz!
TESK ‘1 arayip Sifre alinz.
0[312) 418 32 69
Bildirilecek Sayilar 541050-041747-312141 |
aifre I
x
k.apdet teniye Din

Program ilk defa ¢alistirildiginda lisans islemleri bélimune girecektir, bu agsamada

Tesk’ i arayarak teknik sifre alinmasi gerekmektedir.
( Sahibi yazan yere Kurumun adi yazilacaktir )

Terminal Yuklemeleri

Terminalli caligsan kullanicilar tim terminallere bu cd yuklemeleri gerekmektedir.
Terminal bilgisayar, ana bilgisayarin C: drive ini A surlcusU baglantisi ile F:
veya siradaki harf olarak bagladiktan sonra, programi yuklerken yuklenecek Unite
F: sUrUcusu segilerek yuklenecek ve yine ayni surucuden programi ¢agiracak

sekilde kisayol olusturulacaktir. Terminal icin sifre almaya gerek yoktur.




Ana Menu

ETESK TDM [ ESHAF VE SANATKARLAR ODASI - 2007 )
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27.01.2007 |Cumarteai 13:41 o

Ana menude programin bolumleri Genel — Muhasebe - Onarim Ana basliklari
altinda alt menulerde toplanmigtir. Bunlarin Uzerine tiklayarak alt menuleri

acabilir, oradanda alt segceneklere tiklayarak programin bélimlerini
calistirabilirsiniz.

<Esc> tusu veya sag Ust kosedeki x butonu ile programi sonlandirabilir, windows
ortamina geri donebilirsiniz.



Genel Kullanim Butonlari

Programda kullanilan ve iglem yapmaya yarayan butonlarin genel gorevleri :

[

'eni Kapt

K.apdet

Yazoer

>

Kyt il

D edigtir

|

A

Z4
[Kod)

¢4

Bul

x
Meriiye Dan

H.Plari

S atr Ekle

Satr 5il

Kayitlara ilave yeni bir kayit girigi

Yeni giris veya degisikliklerin kayit edilerek saklanmasi islemi

islemden vazgecme ( Yeni kayit / diizeltme sirasinda )

Silinmesi i¢in secilen kayit igin silme iglemini onaylamak

Kayit degistiriimesi veya izlenmesi icin detay ekrani cagirma

Kayit silmek-gikarmak i¢in detay ekrani gagirma

Kayitlari siralama islevi

Arama iglemi ( sirali olan sahadan arama yapar )

Bir Ust menuye donus / ¢ikis

Yazicidan yazdirma iglemi

Hesap plani girig, degisiklik ve segim penceresini gagirma

Fis girisi veya tablo girigi sirasinda araya satir ekleme

Fis girisi veya tablo i¢inde Uzerinde bulunulan satiri silme



O

Standart

(£
H.Flaru

e

Alckar

A
4
tadde Mo

2

O narirm

Liztele

Onceden tanimlanmis Tablo tanimini yiikleme

Hesap Plani fihristini cagirma

Segili olan kayiti fige kullanmak Gzere se¢gme - aktarma

Yevmiye madde numaralama islemini baslatma

Bakim onarim islemini baslatma.

Ekrana ve yaziciya listeleme

Listeleme ekrani ust bolum genel tuslari :

| & Yazdu | Excel | @ & [100% || (g (3 [1/8 | Kepat

Yazdir Ekranda bulunan listeyi yaziciya gbnderme.

Excel Ekranda bulunan listeyi excel dosyasi olarak kayit etme.
- Ekran goéruntistinden uzaklasma

+ Ekran goérintistne yaklasma

100% Ekaran goruntu % si.

1/8 Sayfa no. ( Orn: Toplam 8 sayfanin 1. sayfasi )

Kapat Listeyi kapatip, dnceki ekrana geri ddnme islemi.



Genel

e lIsyeri Tanimlari
=

I_l_lilillz

01 [ESMAFYVE SAMATEARLAR ODASI 2007 |0

igveri Kamt Dosyas [ Kapt Sape ; 000001 |

ik olarak bir isyeri tanimlanmalidir. Eger bir bilgisayarda birden fazla isyeri (
federasyon, birlik, oda vs.. ) muhasebesi tutulacak ise burada ayri ayri tanimlari

yapilmalidir.

isyeri taniminda kayit islemi yapildiktan sonra, dosyalari ilk defa kullanima
hazirlamak igin “ tdm muhasebe dosyalari agilsin mi?” sorusuyla , hazir hale
getirilecektir. Bu sorulari evet ile geginiz.



igveri iglemleri [Dedistir]

{01

Semi ! Sehir

Telefon ! Fax

Tairid

Muhasehe Calizma Yihh

Makbuz Oto. Déliim
Fis Oto. Dikiim

Fi Bakiyeli Cilay
Mahsup Kasa Kullanuma

G.Maldhuzru Tahsil Figi

IESNF-.F YE SANATEARLAR ODASI

fo_ o _

o> _

[

2007 wih bMuhazebe T arimmi

IOda

IEEII:ITIr

IEvet j
IEvet j
IEvet j
IEvet j
IEvet j

F.apdet

Odaya ait unvan , adres , telefon, fax gibi sabit bilgileri bu bolime giriniz.

Kullanici Adedi

: ag ortaminda programin kag bilgisayardan kullanilacagi
girilmelidir.

Muhasebe calisma yili : kullanilacak mali yili giriniz .

Makbuz Oto.Dokim

Fis Oto.Dokium

Fis Bakiyeki Cikis

: Yeni bir makbuz kayit edildiginde,otomatik yazici
gonderimi

> Yeni bir fig kayit edildiginde, otomatik yazici gonderimi

: Acllis, Kapanis ve mahsup figlerinden bakiye varken figi
yarim birakip ¢ikilabileceginin segimi.

Mahsup Kasa Kullanimi: Mahsup fisinde kasa hesabi kullanimini serbest birakma

G.Makbuzu Tahsil Fisi : Gelir makbuzlarinin fis islemleri icinden tahsil fisi

dokumunun alinip alinamayacaginin segimi.




e Kullanici Tanimlari

. x|
Sl |2 Kullanic 'I

- KULLANICI KULLAHNICI ADI SIFRE YETKI ) MAKBUZ YAZICISI SAYAL -
Eullamca 1 iT_E_g_K_ iTESK Makbuz Y azicis ]1131ibm |D1
Ems ] KULL Jika | Makbuz Yazieist [u3ibm [0z

-

Meniye Dok

Warydet |

Birden fazla kullanici igin farkh sifre ve muhasebe menusundeki bolimlere giris
yetkilerinin tanimlarini girisi ve kayit islemi. ( yetkiler * “yildiz” veya bosluk ile
belirlenir, muhasebe menu altindaki her segenek icin sirasiyla isaret konulur .
Ornegin: *******xxxxxkxx tiim yetkilere sahip bir kullanicidir )

Makbuz Yazicisi : Makbuz ve Fig dokumlerinin alinacagi yazicinin segimi

Dikkat bu yazicilar ( Makbuz ve Fig Dokumu ) nokta vurusglu ve LPT
Portundan ¢alisan yazici olmahlidir. Siirekli forma dokiim alinacaktir.

Diger listeler yazdirilma esnasinda lazer veya nokta vuruslu yazici se¢im imkani
sunar .

Makbuz yazicisi segiminin saginda yer alan 2 haneli alan saya¢ numarasidir.
Makbuz numaralarinin otomatik ilerlemesiyle ilgilidir. Ornegin, ikinci kullanici
birinci kullanicinin makbuz cildini kullantyorsa ve ayni yaziciya yazdiriyorsa, ikinci
kullanicinin da saya¢ numarasi 01 olmalidir. Eger farkh bir saya¢ kullanacaksa 02
girilip farkh bir cilt igin farkli bir takip numarasi kullanabilir.




e Dosya Agma ( Dikkatli Kullanilmasi gerekir)
x|

Isyeri Adi |E5NAF VE SANATKARLAR ODASI

Cahgma Yih IEEIEIT ,I

Diazyalar
Ak | Dururen Tarihi | Bosutu
Hesap Plam Diostras: Olagturalrng 0&.12.2006 21328112
Fis Bilgileri Dosyas Oilugturales 19.12 2006 90112
Mlakbuz Bilgileri Dasyast  Olusturulimus 19.12 2006 90112

tenuye Dion

ilk defa calismaya baslanildiginda muhasebe hesap plani fis ve makbuz
kayitlarin veri tabani dosyasini olugsturmak igin ¢alisma yili belirleyip her iki
(Hesap plani ve Fis bilgileri ) satirdaki dosyaya mouse ile tiklayarak dosyalarin
olusturma islemi gerceklestirilir.

Dikkat

Muhasebe Dos %]

@ Hezap Flan Dosyaz Mewvout! Silinzin mi?

Evet | Hayir |

Uyarisi gelirse , dosyalarin énceden agilmis ve iginde bilgi olabilecedi icin
onayiniz istenir.

Evet i secerseniz; eger dnceden islenmis bilgiler varsa tamami yok edilerek
yeniden bos dosya olarak agilacaktir. Bu yuzden emin degilseniz dnceden
islediginiz kayitlariniz varsa bu igleme hayir | segerek dosya yaratma iglemisnden
vaz gegcebilirsiniz.

DIKKAT: Bu iglem ilk defa kurulumda ana menii tarafindan otomatik
sorularak gercgeklestirilir, tekrar kullanim i¢in yani herhangi bir nedenden
dolay! tum kayitlan tekrar silip dosyayi yeniden yaratmak igin kullanilir.
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e Dosya Bilgileri

ESMAF VE SAMATIARLAR ODASI

o [ouwmw  [Taihi | Bout]

Hesap Plan Dosyasi Dlugturulmusg 08.12.2008 2138112 424
Fig Bilgileri Dosyas Dlugturulmusg 19.12.2008 90112 Fayit ok
Makbuz Bilgileri Dosyas)  Olugturulmusg 19.12.2008 90112 Fayit ok

Kullanilan Hesap plani , figs ve makbuz bilgileri dosyalarinin disk Uzerindeki fiziksel
bilgilerinin alinabilecegi bilgi ekranidir.

o Hatirlatici Not

Hatirlatici Hotlar Dogyasi [ Kawyit Saws ; 000000 ]

Hatirlatiimasini istediginiz olay veya 6nemli igslemleri onceden kayit ederek gunu
geldiginde programin uyari ile size bildirmesini sagdlayabilirsiniz.
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e Hesap Makinesi

besap Makinass Y

Ayni zamanda “Shift ile birlikte F9” tusu ile hesap makinesi kullanilabilir.

e Takvim
Yillik Takvim x|
Pzt Sal Car Per Cum Crt Paz Pzt Sal Gar Per Cum Crt Paz Fzt Sal Gar Per Cum Crt Paz Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz
52|26 27 28 29 30 3 A 12 3 4 5 1 12 3 4 5 13 12

2 3 4 5 B 7 8
910 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
el T e |

E 7 B8 9 1 M 12 0 7 8 9 101112 143 4 5 B 7 8 9
13 14 15 16 17 18 19 11|13 14 15 16 17 18 13 15|10 11 12 13 14 15 16
20024 22 23 24 25 26 2|0 N 2202 024 25 2% 16|17 18 13 20 A 22 23
27 28 1127 28 29 30 A 17124 26 26 27 28 23 20

Pzt Sal Car Per Cum Crat Paz Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz Pzt Sal Car Per Cum Crt Paz
|1z 03 408 672 12 3 4 % 1z 3 1 2 3 4 5 §
98 9 100111213014 23|85 B F o8 9 10011 (3 4 5 & F o8 3 2(F o8 9 1011 12 13
20018 16 17 18 13 20 A1 24|12 13 14 15 16 1F 18 ZE[10 11 12 13 14 15 16 3314 15 16 17 18 13 20
21|22 23 024 25 26 27 28 25|19 20 21 22 23 24 28 29(17 18 19 20 21 22 23 |21 22 23 24 2/ 6 7
22129 3 A ZEl26 27 28 23 30 0|24 25 26 27 28 29 30 B8 29 30 3

i

Pzt Sal Car Per Cum Cmt Paz Fzt Sal Car Per Cum Cmt Paz Fzt Sal Car Per Cum Cmt Paz Pzt 54l Car Per Cum Ct Paz
iz} 12 3 @M 1 44 1 2 3 4 85 48 1 2 3
¥4 5 B F B 910 4|2 3 4 5 B F 8 45E F 8 3@DM 12 434 5 E F 8 310
TN O12 13 14 15 16 17 41| 3 10 11 12 13 14 18 46(13 14 15 16 17 18 13 D11 12 13 14 15 16 17
818 19 20 A 22 23 024 42|16 17 18 18 200 21 22 47|20 21 22 23 24 25 X% 51|18 19 20 21 22 23 24
33128 26 27 28 23 30 43123 24 25 26 27 28 239 46l 28 29 M G225 26 ZF 28 23 30 I

44130 A 1112 3 4 85 B 7

L N
o oo~ Mmoo

o

Ihtiyag igin bir yillik olarak ekranda izlenebilir.

e TESK web sitesi

intiya¢ oldugunda internet baglantisi var ise Explorer aracilidi ile
http://www.tesk.orq.tr/ adresinden T.E.S.K in ana sayfasini gagirir.



http://www.tesk.org.tr/

Muhasebe
e Muhasebe Tanimlar

]
— Tek Dizen T animi

Cahzma Yih Iguug

F.aza Hezab Kodu |1 oo

Cahzma Gunleri Pazaresi
[w] Sal
W] Gargamba
[w] Persemhbe
[w] Cuma
[JCumartesi
[1Pazar

Yevmiye No I':”:”:”:”:|4
Yevmiye Deften T arihi I':|1 1220068
Defter-i Kebir Tarihi [01.01.2008

K.aydet

Programin bazi ¢alisma bilgilerinin belirlendigi bolumdar.

Calisma yili : Kullanilacak Mali yil bilgisi
Calisma gunleri : Hangi glinlere fis kesilebileceginin belirlenmesi.
Kasa Hesabi1 Kodu : Tahsil ve Tediye figlerin de Kasa hareketinin kayit

edilecegi hesabin standart hesap planindaki
muhasebe kodu yazilacaktir.

Yevmiye No : Son yevmiye madde numarasi

Yevmiye Defteri Tarihi : Kanuni olarak Yevmiye defterinin hangi
tarihe kadar cekildigi bilgisi
( Bu tarih dncesine fis girisine misaade
edilmeyecektir )

Defter-i Kebir Tarihi Kanuni olarak Defter-i Kebir defterinin hangi
tarihe kadar cekildigi bilgisi
( Bu tarih dncesine fis girisine misaade
edilmeyecektir )

Tahsil Fisi Belge No Son Tahsil Fisi Belge No

Tediye Figi Belge No Son Tediye Fisi Belge No
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« Hesap Plani islemleri

Hesap plani, hesap kartlarinin belli bir yapida gruplanmasi sonucu olusan ve
isletmelerin belge ve durum takibi yapmasini saglayan bir yapi olarak tanimlanir.

Hesap plani ana hesaplardan ve onlari tamamlayan alt hesaplardan olusur.
Gerekirse alt hesaplarin da alt hesaplari olabilir.

Standart yani tek duzen hesap plani sadece ana hesaplarin standart olmasini

mecbur tutar. Bu hesaplarin alt hesaplari Hesap plani islemlerinden acilabilir.
Alt hesaplari agarken dikkat edilecek husus ana hesap ile seviyeyi ayiracak ve
ana hesaba bagi kuracak isaretin bu programda “.” ( nokta ) ile kullanilacak
olmasidir. Programda noktalama birgok bélumde otomatik verilmektedir.
Ornegin 102 Bankalar hesabina alt hesap eklerken 102.01 ( Halkbank ) gibi
acilacaktir. ( 100 kasa hesabi ana hesap galisacaktir, alt hesap agilamaz )

Hesap Plam islemleri

Hesap Plam (KULLANILANLAR)
Hodu Aciklama SonH.T. |«
100 A58 HESABI 12.10.2006 |l
101 ALINAM CEKLER
101.01 PORTFOYDEK] GEKLER 01.01.20086
101.02 TAHSILDEK] GEKLER 01.01.2006
102 BAMNKALAR 12.10.2006
102.01 WADESIZ HESAPLAR 12.10.2006
102.02 WADELI HESAPLAR 11.10.2006
103 WERILEM GEKLER WE ODEME EMIRLERI (-)
103.01 WVERILEM GEKLER 01.01.2006
103.02 WVERILEM ODEME EMIRLERI 01.01.2006
108 DISER HAZIR DEGERLER 11.10.2006
110 HISSE SEMETLERI
111 OZEL KESIM TAHYIL, SEMET VE BOMOLAR
112 KAMU KESIMI TAHYIL, SEMET YE BOMNOLARI 17.11.2006
118 DIGER MEMKUL KIYMETLER
118 MEMNKIUL KIYMETLER DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI ()
120 ALICILAR
121 ALACAK SEMETLERI
121.01 PORTFOYDEKI SEMETLER 01.01.2006
121.02 TAHSILDEK] SEMETLER 01.01.20086
121.03 FROTESTOLU SENETLER 01.01.2006
122 ALACAK SEMETLERI REESKONTU ()

126 YERILEM DEPOZITO YE TEMINATLAR =
I Hl L | I Hezap Plam Dosyasi [ Kamt Sawz : 000425 ) | 3 | Hl
[ b 2 it I %
Yeni Kayit Dredigtir Cikar [F.od] Bul Liztele Hezaplar Merniive Dan

Yeni kayit kayit ekleme

Degistir isaretli kayitin detay bilgilerini izleyeme ve dizeltme.
Cikar isaretli kayiti silme igslemi ( hareketleri olan kayit silinemez)
A-Z siralama ( kolon bagliklarina tiklayarak ta kullanilabilir )
Bul sirali olan sahadan hizl kayit arama islemi

Listele Hesap plani listesini ekran ve yaziciya toplu listeleme
Hesaplar Kullanilan / kullaniimayan Hesaplar segimi

Menuye Don Ana menuye geri donus
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Hesap Plam Iglemleri [Degigtir)

—Hezap Karti
Feamt s EE I
Kodu [foror . Aeklama [FORTFOYDEK CERLER
Kullanilan Hesap Im
Gelir Hezap Im Son H.T. [p1.01.2006 Bakive |
—Hezap Durumu Borg Alacak Bakiye Borg Bakiye Alacak —
Agihs [ oo | 000 [ 0.00 | 0.00
Ocak / 2006 | ooo [ oo | 0.00 [ 0.00
Subat / 2006 [ oo [ oo | 0.00 [ 0,00
Mart / 2006 [ o000 [ oo | 0.00 [ 0.00
Misan / 2006 | ooo [ oo | 0.00 [ 0.00
Mayis / 2006 [ o000 [ o000 | 0.00 | 0.00
Haziran / 2006 [ oo [ oo | 0,00 [ 0,00
Temmuz 7 2006 [ o000 [ o000 | 0.00 [ 0.00
Agjustos / 2006 [ oo [ oo | 0,00 [ 0,00
Eyliil / 2006 [ oo [ oo | 0.00 [ 0,00
Ekim / 2006 | ooo [ oo | 0.00 | 0.00
Kasim / 2006 [ oo [ oo | 0,00 [ 0.00
Aralik / 2006 [ o000 [ oo | 0.00 [ 0.00
Kapamig I—[L[m I—l],l]l] | 0,00 | 0.00
Toplam |—|]|]|] I—[l,ljll] | 0.00 f 0.00
: '
Kapt Sil Kapdet Wazgeg
Yeni Kayit:

Hesap plani yeni kayit isleminde Hesap Kodu bdlimine Hesap planinin
Muhasebe kodu yazilacaktir. Agiklamaya hesap adi girilecektir. Kullanilan Hesap
bélimde ilerde kullanmayacaginiz bir hesabi kullanilmayanlar listesine gegirebilir
daha sonra lazim oldugunda tam tersini yapabilirsiniz.

Gelir Hesap Makbuz islemlerinde kullanilacak hesaplarin secimi
icindir. Sadece tali hesaplar makbuzda kullanilabilir.

+ Son H.T Hesabin son hareket tarihi.

+ Bakiye Hesap bakiyesi

+ Hesap Durumu Yil icindeki Hesap 0zeti bilgileri

+ Bu sahalar program tarafindan fig iglemlerine bagli otomatik iglenmektedir.
Bilgilerin gincellenmesi i¢in bakiniz Onarim iglemleri.

Alt hesap ekleyebilmek igin bir Ust hesabin daha dnceden fis kesilerek
kullanilmamis olmasi gerekmektedir.

Kullaniimig ise program Ust hesabin ¢aligtigi konusunda uyararak hesabi kayit
etmeyecektir.

Bu yuzden ileride alt hesap agilma ihtimali olan hesaplara dnceden bir seviye

daha alt hesap acarak , tg¢lncu seviyeden hesaplari takip edip , ileride Ggincu
seviye bir baska alt hesap agma imkani birakabilirsiniz.
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Ornegin 102 bankalar ana hesabina 102.01 “Halkbank” ve ayrica bir seviye
daha ekleyerek 102.01.001 “Halkbank Merkez sube vadesiz mevduat hesab”
gibi kullanmaniz tavsiye olunur. Bdylelikle ileride Bankalar hesabinin Halkbank
hesabina “102.01.002 ” gibi hesap ekleme ihtimali birakabilirsiniz.

o Hesap Plani Listesi

x
Bashk |Hesap Plar Listesi Baski Kalitesi Im
Swalama Im
Alt Hesap Seviyesi Ig_ﬁ
Hesaplar I Fuillarilanlar j

— Listeleme Kogullan Baslangic Bitis

| [
| |
| |
| |
| |
| [
| [
| [
| [
| [

~ Ornek

Kod Aciklama
e
Liztele tentive Din

Hesap plani listesinin toplu listeleme islemleri.

Ornek yazan alanda goriildigu sekilde hesaplarin toplu olarak alt alta listeleme
bolumuddr.

Listelemeye baslamadan once asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Baslik : Liste bagligini degistirme alani.
Siralama : Hesap Planinin hangi siralamada listeleneceginin segimi.
Alt Hesap Seviyesi : Listelenen kayitlarin hangi seviyeye kadar olacagi

Listeleme kosullari

Bu bolimde degdisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar ekleyebilirsiniz.
Baslangi¢ ve bitis araligi verilerek , listelerin daha zengin ve istenilen sartlarda
cesitlendirmek mimkundur. Verilen kosullara uyan kayitlar listelenir.

‘Disinda” segenedi ile baslangig¢ ve bitis degerlerinin disindaki kayitlar
listelenebilir.
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L%Ie

Liste ekrani :

Heszap Plam Listesi

| &) Yazdn | Excel | S} Q|1UUX 'l | s al”’s | Kapat

ESNAF VE SANATKARLAR ODASI Tarih : 10.11.2006

Hesap Kodu

listeleme iglemi baslatilir

Sayfa 1

Hesap Plani Listesi

Hesap Aciklamasi

100
101
102
103
1058

127
128
129

KASA HESABI

ALIMAN CEKLER

BANKALAR

VERILEN GEKLER vE ODEME EMIRLERI ()
DIGER HAZIR DEGERLER

HISSE SEMETLERI

OZEL KESIM TAHWIL, SENET VE BOMOLARI
KamU KESIMI TAHVIL, SENET WE BONOLARI
DIGER MENKUL KIYWMETLER

MENKUL KIYWMETLER DEGER DUSUKLUGU KARSILIGI ()
ALICILAR

ALACAK SEMETLERI

ALACAK SENETLERI REESKOMTU ()
YERILEN DEFOZITO VE TEMINATLAR

DIGER TICART ALACAKLAR

SUPHELI TICART ALACAKLAR

SUPHELI TICARI ALACAKLAR KARSILIGI ()

Listele Secenegi ile listeleme 6nce ekrana gelir. Daha sonra asagidaki butonlar
yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e veri transferi

yapilabilir.
Yazdir

Excel

100%
1/8

Kapat

Ekranda bulunan listeyi yaziciya gdnderme.

Ekranda bulunan listeyi excel dosyasi olarak kayit etme.
Ekran goruntisunden uzaklagsma

Ekran goruntusune yaklasma

Ekaran gorintl % si.

Sayfa no. ( Orn: Toplam 8 sayfanin 1. sayfasi )

Listeyi kapatip, onceki ekrana geri donme iglemi.
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e Fis islemleri

%
Figler

T|Tarih Ho Aciklama Borg Alacak | YevmiyeND | «
11012007 (000010 |Gdemelerimiz Geredi.. 1.410,487 1.41047|000010
2/12.01.2007|000011  |Tahsilatlanmiz Geredi... 1.99342 1.993,42|000011
2/13.01.2007|000012 |Tahsilatlanmiz Geredi... BE,00 68,00/000012
2115.01.2007|000013  |Tahsilatlanmiz Geredi... 70,00 70,00/000013
2/16.01.2007|000014  |Tahsilatlanmiz Geredi... 10,00 10,00/000014
2118.01.2007|000015  |Tahsilatlanmiz Geredi... g,00 §,00/000015
2118.01.2007|000016 |Tahsilatlanmiz Geredi.. 10,00 10,00/000016
4(18.01.2007|000017  |Mahsup 10,00 10,00/000017
2/19.01.2007|000018 |Tahsilatlanmiz Geredi... 30,00 30,00/000018
4(19.01.2007|000019  |Mahsup 20,00 20,00/0000148
2|22.01.2007|000020 |Tahsilatlanmiz Geredi.. 42,00 42.00/000020
2|22.01.2007|000021 |Tahsilatlanmiz Geredi... 10,00 10,00{000021
2|22.01.2007|000022 |Tahsilatlanmiz Geredi... 10,00 10,00/000022
2|22.01.2007|000023  |Tahsilatlanmiz Geredi... 10,00 10,00/000023
2/22.01.2007|000024  |Tahsilatlanmiz Geredi... 10,00 10,00/000024
4/22.01.2007|000025 |Mahsup 30,00 30,00/000025
4122.01.2007|000026 |Mahsup 50,00 50,00/000026
2|23.01.2007|000027  |Tahsilatlanmiz Geredi... 10,00 10,00/000027
2|23.01.2007|000028 |Tahsilatlanmiz Geredi... 3,00 3,00/000028
2129012007 000029 Tahsilatlanmiz Geredi... 124,00 125,00{000029

I HI 4 I Muhasebe Fig Dosyasi [ Kayt Says - 000029 ) » I Hi

0l | 4 2} | A = = e

reni Kawt Degigtir Cikar [Tarih] Bul Yaz Topluy'az Meniiye Dok

Muhasebe hesaplarina ait hareketler fis islemleri bolumunde islenir.

Yeni kayit kayit ekleme

Degistir isaretli kayitin detay bilgilerini izleyeme ve dizeltme.
Cikar isaretli kayiti silme iglemi

A-Z siralama ( kolon basgliklarina tiklayarak ta kullanilabilir )
Bul sirali olan sahadan hizli kayit arama iglemi

Yaz Fisin yaziclya yazdirma

Menuye Don : Ana menuye geri donus

T kolonu fis tlrlerini gosterir:

1 — Acllis fisi

2 — Tabhsil figi

3 — Tediye figi
4 — Mahsup figi
5 — Kapanis fisi
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]
Tiirii |1-A§|II§ vI No IDDDDDE Tarih |D1.D1.EDD? Figyt 06 |
Hesap kodu Hesap Adl Asklama Borg Alacak |;
100 kaSA HESABI ACILIS 1.400,00 |—
101.01 PORTFOYDEKI GEKLER ACILIG 2.250,00
102.01VADESIZ HE | SAPLAR ACILIG 4.600,00

Ad|
Agikiama [Acils Toplam : | 8.250,00 |
Kasa Kodu | Yevrniye No |nuunuz Bakiye : | glzsglggl
Son Bakive |
= % B | o | B | vatee |
H.FlanlF4]| SatrEkle Satr Sil KoppalFS) | Bakive(FE] Foaut Sil K.aydet [F3) Yazgeg
Yeni Kayit:
Taru isleme uygun fig turu segilir
No takip figs no ( otomatik gelir )
Tarih fig tarihi
Hesap Kodu muhasebe hesap kodu , direk yazilabildigi gibi
Hesap listesi igin mouse ile yaninda bulunan asagi ok
Tusundan veya F4 tusuna basarak kullanilabilir.
Hesap Adi muhasebe hesap adi, direk yazilabildigi gibi

Hesap listesi icin mouse ile yaninda bulunan asagi ok
Tusundan veya F4 tusuna basarak kullanilabilir.

e Hesap kodu secildiginde Adi , Hesap adi segildiginde kodu Hesap Plani

listesinden

otomatik olarak gelir.

Aciklama (kolon):

Borg - Alacak

Aciklama (alt)

hesap hareketine uygun agiklama bilgisi

hareket tutari uygun sahaya yazilir.

( tahsil fisinde kasa hesabi Borg , tediye fisinde kasa
hesabi alacak tarafinda otomatik olarak yer alacagindan
bu figlerin kayit esnasinda bu kolonlara girig yapilamaz )

Fisin genel agiklamasi
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Bilgilendirme sahalari:

Kasa kodu : Muhasebe tanimlarinda girilen kasa hesabi kodu

Tahsil veya tediye fisinde hangi hesaba iglendigini gosterir
Son bakiye : Satirdaki Hesabin bu fisten dnceki hesap bakiyesi
Yevmiye No : Numaralandirma yapildiginda Yevmiye no gdsterir.

Fis girisi sirasinda kullanilan buton 6zellikleri:

JrLFLErFe) Hesap Plani fihristini gagirma
2
& ( Fihrist agikken ) secili hesabi figse kullanmak Uzere aktarma
* Fihrist Gzerindeki igslemler Hesap plani islemlerindeki gibidir.
Sl Elilz Fis girisi veya tablo girisi sirasinda araya satir ekleme
a3 Fis girisi veya tablo icinde lizerinde bulunulan satiri siime
Kapt S

Silinmesi igin secilen fisin silme iglemini onaylamak
( yalniz Cikar segenedgi ile kullanilabilir )

=
Ml Yeni giris veya degisikliklerin kayit edilerek saklanmasi islemi

v
v .
—= Islemden vazgecme ( Yeni kayit / dizeltme sirasinda )
=) )
sz E 7 Ust satirdaki bilgiyi bulundugu alana kopyalar
s
B ElE] Uzerinde bulunulan satira diger satirlarin borg alacak bakiyesini

otomatik aktarir.
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« Makbuz islemleri

Makhuzlar

Tarih

05.01.2007

Makbuz Ho

AAOO0S48

Adh Soyadh

AHMET AkIMN

4] 4 M akbuz Fig Dosypas [ Kawmt Saws - 000001 ] P M
& = = i %
e Kaypt Drediztir Cik.ar Yaz Gelr Tablo Akkar Mentiye Dan

Gelir Makbuzu kayitlari buradan yapilir, makbuzun tahsil figi fis islemleri bolimune

otomatik islenir.
Yeni kayit
Degistir

Cikar

A-Z

Bul

Yaz

Gelir Tablo

Aktar

kayit ekleme

isaretli kayitin detay bilgilerini izleyeme ve duzeltme.
isaretli kayiti silme iglemi

siralama ( kolon basliklarina tiklayarak ta kullanilabilir )
sirali olan sahadan hizli kayit arama iglemi

Makbuzu yaziciya yazdirma

Makbuz Gelir Tablosunun dokumu

Muhasebe Entegrasyonu, gunlik makbuzlari Tahsil figsine aktarir.
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MAKBUZ ENTEGRASYON =

e —_—
I\?i‘) AETARIMI DETAYLISTIMOBMUSUMLUE ? [Evet = Detay £ Hawr = Toplu Aktanm]

Ewet Hawir

Aktar butonuna tikladiktan sonra gunlik makbuzlarin aktarim onayi alinir ve
aktarimin Detaylimi yoksa Toplumu aktarilacaginin onayi alinir. Detayli se¢geneginde
Makbuzlarin igindeki tim satirlar detayli bicimde teker teker tahsil fisine aktarilr,
Toplu aktarimda ise gun i¢inde kullanilmis ayni hesaplar birlegtirilerek tek kalem
toplam olarak tahsil fisine aktarilir.

Menuye DOnN : Ana menuye geri donus

Makbuz [Yeni Kayit] x|
Makbuz No 1104541 Tarih [37 01 2007 Fespite Nz 0 |
Adi Soyadi AL AKIN

Hesap Adi Aclklama Tutar |

BAGIS YE YARDIM GELIRLERI 100,00

FATURA 50,00

BELGE GELIRLERI 30,00

Toplam : I 180,00

& | & %
KoppalF5) Sabir Sil Fapt Sil

H.Plan(F4)

= V
K.apdet [F] Vazgeg

Makbuz numarasi yil icinde kesilmig son numara + 1 olarak otomatik olarak gelir,
eger farkli bir seri ye gegiliyorsa elle duzeltilerek 1 tane kayit edilir, sonrasi otomatik
gelecektir. Ayni anda farkli ciltler kullananlar Kullanici tanimindan saya¢ numarasi
belirleyebilirler.

Tarih , gelir makbuzunun tarihidir.

Adi soyadi, gelir makbuzunun kimin igin kesildigi bilgisidir.

22




Hesap adi kolonuna hesap planindaki gelir hesap “evet” isaretlenmis gelir kalemleri
gelir , eger kullanmadiginiz veya bulamadiginiz kalemler varsa , hesap planina
islemlerine bakiniz.

Gelir Hesap Adi segildikten sonra, Agiklama yazilacaktir , Elle kesilen gelir makbuzu
dizayninin aynisidir. Agiklama ornegin “ 2007 1. taksit “ ,tir.

Tutar bolumunde kurug hanelerini girerken “virgul” kullaniniz.

. Figler Listesi

Muhasebe Fisler Listesi x|
Sialama : Fis Bakipesl [iepi o]
Fiz Tirlen W Acilig ¥ Tahsil ¥ Tedye | Mahsup [ Kapamig Basks Kalitesi Im
Bashk [Fig Listesi
Lizteleme I Hzet j

— Listeleme Kogullan Baslangig Bitig

— Omek
Fis No Tarih Fig Tdru  Aciklama Borg Alacak .

Hou

Listels Menuye Din

Muhasebe figlerinin toplu listeleme iglemleri.
Ornek yazan alanda goruldugu sekilde figlerin toplu olarak alt alta listeleme
bolumuddr.

Listelemeye baslamadan once asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Siralama : Fislerin hangi siralamada listeleneceginin sec¢imi.
Fis Turleri : Listelemeye dahil olacak fig tlrlerinin segimi.
Baslik : Liste bagligini degistirme alani.

Listeleme : Ozet veya Ayrintili liste secimi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar ekleyebilirsiniz.
Baslangi¢ ve bitis araligi verilerek , listelerin daha zengin ve istenilen sartlarda
gesitlendirmek mimkiindir. Verilen kosullara uyan kayitlar listelenir. Ornegin
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sadece iki belirli tarih arasindaki figler listelenmek istenildiginde, listeleme
kosullarina “Tarih” bilgisi segilip , baglangi¢ ve bitig tarihleri verilerek istenilen
listeleme yapilabilir.

‘Disinda” segenedi ile baslangig¢ ve bitis degerlerinin digindaki kayitlar
listelenebilir. Ornegin 01.03.2006 baslangic / 31.03.2006 arasinda segildiginde
sadece mart ayi figleri, Disinda segcildiginde Mart ayi harig diger tarihlerdeki
fisleri listelemek mumkundur

Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir. Daha sonra butonlar yardimiyla
listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e veri transferi yapilabilir.

« Mizan Dokumu

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tarih :Mizanin hangi tarihler arasinda listeleneceginin sec¢imi.
Fis Tarleri :Acllis ve Kapanis figlerinin mizana dahil olup olmayacagi
Alt Hesap Seviyesi :Mizanin hesap seviyelerinin belirlenmesi.

Hareket gormeyenler :Tarih arasinda hi¢ hareket gormemis hesaplarin
Mizanda listelenip listelenmeyeceginin segimi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degdisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar ekleyebilirsiniz.
Baslangi¢ ve bitis araligi verilerek , listelerin daha zengin ve istenilen sartlarda
cesitlendirmek mumkundur. Verilen kosullara uyan kayitlar listelenir.

Listele Secenedi ile rapor dnce ekrana listelenir.
Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Muavin Dokumu

Listelemeye baslamadan 6nce asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tarih :Muavinin hangi tarihler arasinda listeleneceginin secimi.
Fig Turleri :Acilis ve Kapanis figlerinin deftere dahil olup olmayacagi
Alt Hesap Seviyesi :Muavinin hesap seviyelerinin belirlenmesi.

Hareket gormeyenler :Tarih arasinda hi¢ hareket gormemis hesaplarin
defterde listelenip listelenmeyeceginin se¢imi.

Listeleme kosullari

Bu bolimde degdisken kosullar yer alir. Bunlardan 10 adete kadar ekleyebilirsiniz.
Baslangic¢ ve bitis araligi verilerek , listelerin daha zengin ve istenilen sartlarda
cesitlendirmek mumkundur. Verilen kosullara uyan kayitlar listelenir.
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Listele Secenedi ile rapor dnce ekrana listelenir.
Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Kasa Defteri

Listelemeye baslamadan 6nce asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tarih :Defterin hangi tarihler arasinda listeleneceginin segimi.
Kasa Hesabi :Dokulecek kasa hesablr muhasebe kodu.
Gunluk Rapor :Gun geciglerinde yeni gunun ayni sayfadan mi

Yoksa ayri yeni sayfadan mi baslanacagi bilgisi.

Listeleme kosullari

Bu bolumde degisken kosullar yoktur .
Listele Secenedi ile rapor dnce ekrana listelenir.

Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Yevmiye Defteri

Listelemeye baslamadan 6nce asagidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Baslik ‘Liste bagligini degistirme alani.

Listeleme :Yevmiye Defterinin MUsvedde veya Kanuni segimi.
Kanuni ¢ekimlerde onay tarihi girilmelidir.

Kanuni Onay Tarihi :Bu tarihten 6nceki fis degisiklikleri engellenir

( Kanuni defter cekimi sonrasi hatali olacagi igin )
( Onay tarihi kaldiriimak istenirse; kanuni onay tarihi
tarih bog olarak tekrar kanuni liste istenmelidir.)

Listeleme kosullari

Tarih ‘Yevmiye c¢ekilecek tarih aralgi.

Yevmiye No :Yevmiye gekilecek numara araligi
( Yevmiye madde numaralamadan sonra galisir )

Listele Secenedi ile rapor dnce ekrana listelenir.

Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Yevmiye Onay Tarihi Kaldirma

Onay tarihi kaldirilmak istenilir ise; kanuni onay tarihi silinecek ve tarih bog olarak
tekrar “ listeleme:kanuni ” secilerek listele butonuna tekrar basiniz.
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« Yevmiye Madde Numaralama

Yevmiye defteri listeleme ekraninda

A
2
Madde Mo . ..
madde numaralama islemini baglatin

x|
Tarih {02007 - 3122007
Fig No {00000 - 933939

Baglangig Madde No [nooooi

Son Yevmiye T anh ||:|'| m.z2o07
Son Madde Ho ||:||:||:||:||:||:|

HUMABAL AMAN EAYITLAR:

Fiz Tarihi I__

Fig Turu I

Fiz Ho I

Yevmiye No I

x
MHumarala Menl:i'_l',ié Dian

Tarih :Numaralamanin yapilacagi tarih araligi secimi.
Fis No :Numaralamanin yapilacagi fis araligi segimi.

Baslangic Madde No :Numaralamaya baglanacak madde no.
Daha onceden belirli bir tarihe kadar numaralama yapildiysa , Son yevmiye tarihi ve
Son Madde no bilgisi ayni ekranda gorintilenmektedir. Yeni baslangic madde no ve
tarih bu bilgiye gore verilerek yevmiye defteri kaldigi yerden dogru numaralar
verilerek numaralama islemine devam edilir.

Eger kanuni defter ¢cekilmediyse, her zaman numaralamayi yeniden 01.01 ile 31.12
tarihleri arasinda baslangi¢ madde no 000001 den baslayarak yapilabilir.

DIKKAT: Fis numaralari da yevmiye ye bagl olarak yenilenir.

=
MNumarala numaralama iglemini baglatir.

islem tamamlandiktan sonra Menliye Dén secenegi ile Yevmiye defter dékiimii
islemlerine geri donular.
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« Defter-i Kebir Dokumu

Listelemeye baslamadan 6nce asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Baslik :Liste bagligini degistirme alani.
Tarih :Kebirin hangi tarihler arasinda listeleneceginin segimi.
Listeleme :Defter-i Kebirin Musvedde veya Kanuni segimi.

Hareket gérmeyenler :Hi¢ hareket gérmemis hesaplarin Defter-i Kebire
listelenip listelenmeyeceginin secimi.

Listeleme kosullar
Istenilen Hesap araligi bu bolumde verilebilir

Listele Segenegi ile rapor dnce ekrana listelenir.
Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.

« Mali Tablo Tanimlari

Bu tablolar Tek dizen Hesap planin belirli hesaplari ile iligkilidir. Programin bu
bolumu bir raporlama programidir ve Tek duzende belirli veya sizin tanimladiginiz
hesaplarin bakiyelerini alarak g¢alisir.Tablo, her satirinda belirtilen Hesap Kodu ile
Hesap Planindaki ilgili hesabin, yine ayni satirda secilen Borg yada Alacak
Bakiyesini Listelenen Grup Toplamina Ekleyerek veya Cikararak Calisir

Farkli Hesaplar kullandiysaniz , Tanimlarini yapiniz.

1 — Bos bir tablo acip bastan sona kendiniz olusturabilirsiniz

2 — Mevzuata uygun standart tablo tanimi kullanabilirsiniz.

* Standart Tablo Tanimi kullanirken Tablodaki bazi satirlarin bazi hesap
yansitma iglemleri yapildiktan sonra alinabilece@i unutulmamalidir.

x
Tablo Adi [1-Bilango =l
I5lem Tanm Kodu Agiklama Toplama Hesap Kodu Bakive -
Grup 0 I- DEMEN WARLIKLAR Ekle |
Grup 0.m A HAZIR DEGERLER Ekle
Hezap 01.01.m 01. Kaza Ekle 100 Borg
Heszap 01.01.02 02 Alnan Cekler Ekle 1 Borg
Hezap 01.01.03 03 Bankalar Ekle 102 Borg
Heszap 07.01.04 04. Verilen Cekler ve Odeme Emirleri [-] Ekle 103 Barg
Hezap 01.01.05 05. Diger Hazir Degerer Ekle 108 Borg
Grup 01.02 B MEMKLL KIVMETLER Ekle
Hezap 01.02.m 01, Hizze Senetlen Ekle 110 Borg
Heszap 01.02.02 02. Jzel Kesim Tahwvil, Senet we Bonolan Ekle iR R Borg
Hesap 01.02.03 03, Kamu Kesimi Tahwil, Senet ve Bonolan Ekle 12 Borg
Hezap 01.02.04 04. Diger Menkul Kiymatler Ekle 118 Borg
Heszap 01.02.05 05, Menkul Kiymetler Ded. Duigiklugii Karg. [-] Ekle 1149 Borg
Grup 01.03 C TICARI ALACAKLAR Ekle
Heszap 01.02.01 01. Ahcilar Ekle 120
O - o B =
Standart Satr Ekle Sahr Sil H.Flaru Kapdet

27



« Mali Tablo Dokumu

Mali Tablo Dokiimii

Tablo Adi st Hesaplann Listelenmesi m
Baghk [BiLanca Baski Kalitesi Im
Tablo Sevipesi |2_ﬁ Heszap Plam Kodu Basilacak m
Bakiye Yermeyenler m
— Listeleme Kogullan Baglangig Bitig
| T i = J01.01. 2008 |31.12.2008 Erasida |
| [
| [
| |
| |
| |
| [-|
| [~
| [~
| [~
— Omek
Aciklama Hesap Detay Grup .

Ligtele

Listelemeye baslamadan once asadidaki listeleme kriterleri ayarlanabilir:

Tablo Adi
Baslik

Tablo Seviyesi
Bakiye vermeyenler

:Listelenecek tablonun secimi.

:Tablo basligini degistirme alani.

:Tablonun seviyesinin belirlenmesi.

:Tabloda bakiye vermeyen satirlarin listelenip

listelenmeyeceginin segimi.

Listeleme kosullari

istenilen Tablonun tarih araligi bu bélimde verilebilir
Listele Secenegi ile Tablo 6nce ekrana listelenir.

Daha sonra butonlar yardimiyla listelen sayfalarda gezinebilir, yaziciya ve excel e
veri transferi yapilabilir.
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Onarim (bakim iglemleri)
. Bilgi Dosyalari

Muhasebhe Bilgilen Onanm
Adx |ESN;‘-‘«F WE SAMATKARLAR ODASI
Kullamilan Dosyalar
Adl | Diosya Adl Tarihi | Boyutu
Makbuz DosyasI2006) MAK 2006 1912 2006 498,304
Makbuz Dosyas12007) MaK2007 1912 2006 498,304
Makbuz DosyasI{BLIZN) MAKBILLEM 1]
Fig Satirlan Dosyasi(2006) MFS2006 1912 2006 131.072
Fig Satirlan Dosyasi(2007) mMFES2007 19122006 93.304
Hesap Plan Dosyas1(2006) MHAZODE 19122006 2138112
Hesap Plan Dosyas1(2007) mMHAZOQT 19122006 2138112
N
N
% x
Oranm Meniive D

Bu boliimde elektrik kesilmesi , ag ortaminda baglanti kesilmesi, vs. islemlerden dolay1
hasar gérmiis dosyalarin bakimi yapilabilir. Bakim yapilmak istenilen dosyanin
bulundugu satir segilerek Onarim butonu ile bakim yapilabilir.

e Bakim sirasinda A§ ortaminda ¢alisan terminaller varsa kesinlikle programda
olamamalidr.
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. Hesap Plani Guncelle
x|

DIKKAT!

Onanmdan Once E zki ‘rededinizi Ezmeden 'eni Bir Yedek Alimz Figlenn toplarnlan Hesap
Plam kartindaki Hezap Ozeti sahalanna tekrar islenir. Fiz guncelle mede hatalar varsa diizeli.

H_Plarm Dozyagzi Kayit Sapizi 404
Fig Satir Dogyaz Kawt Sawsi 424
~ Iglem

H.Plar Kayit Okuma :
Fig Saton K.amt Okuma :

H_Plan Kayit Yazma

o

N

Onarim

kentye Don

Mubhasebe fislerinin tamami taranarak , bagli olduklar1 hesaplara hesap 6zeti bilgileri
giincellenir.

Alt hesap iist hesap baglar1 kontrol edilir.

. Muhasebe Fig — Satir Baglantisi

Muhasebe Fis Toplamlari ile Satirlarinin baglantilar1 kontrol edilerek, veri tabani iizerinde
olusan hatalar varsa onarilir. Fis toplamlar1 yeniden Hesaplanir.

Fis satirlar1 taranarak, bagli oldugu fis anormal durumlardan dolayi( elektrik kesilmesi,vb)
bulunamazsa; fis tekrardan satir bilgilerinden yaratilarak ve kopan baglar onarilarak

yeniden otomatik olarak yerine getirilir.

Makbuz Fig — Satir Baglantisi da ayni islemi Makbuzlar igin yapar.

. Makbuz / Tahsil Fisi Baglantisi

Tabhsil Fis satirlar1 taranarak , bagli oldugu makbuzlarin satirlari anormal durumlardan
dolayi( elektrik kesilmesi,vb) bulunamazsa; makbuz satirlar1 tekrardan satir bilgilerinden
yaratilarak ve kopan baglar onarilarak yeniden otomatik olarak yerine getirilir.

( Bu segenek Detayli Aktarimlarda , Makbuzlarin satirlart aktarilmis ise geriye onarim
yapabilir, Toplu Aktarimda makbuzlarin ayr1 ayri bilgileri olmadigi i¢in sonug vermez. )
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. Devir Islemi

® Eski Danerme Ait Kapanig Figini Otornatik Olugtur

Y1l sonunda bir sonraki doneme, kullanilan hesap planinin tiim alt hesaplariyla bir transfer
edilmesi ve hesap bakiyelerinin yeni donemde acilis fisi olarak aktarilmasini saglar.

I¢inde bulunulan dénem ( Eski Dénem ) e istenildiginde bakiyeli hesaplarin karst madde
ile KAPANIS maddesinin olusturulmasi segilebilir.

Devir sirasinda Devredilecek olan yeni donem dnceden kullanilmigsa , program tarafindan
uyarilarak ve onay1 alinarak igsleme devam edilir. Boyle durumlarda Yeni donem
bilgilerinin var olup olmadigina bakilmasi tavsiye olunur. Aksi taktirde Yeni donem
dosyalar1 yeniden olusturulacagi i¢in 6nceden kayit edilmis bir bilgi var ise kaybedilir.

Istege bagl birden fazla devir denendiginde “Eski déneme ait kapanis fisini olustur”

secenegi isaretli ise her seferinde kapanis fisi olusturulur. Miikerrer kapanis fisi sonradan
silinebilir.
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« Yedekleme

Yedekleme . DN x|
isyeri No/Adi 01 ESNAF VE SANATKARLAR 0DASI |

Yedeklenecek [ Hesap Plan Dospas:
Doszyalar
v Muhasebe Fiz Bilgilen Dosyas)

v takbuz Dozyasi

DIKKAT

‘edekleme disk Uzerinde \TESKMuhv'edelk klasdrine bir onceki aldiiniz yededin lizerine
alinir. oncekivedekledifiniz tarihteki bilgileride muhafaza etmek istivorsaniz bu islemden
ance, C0 weya WD kaydedicisine yedek aliniz. Disk Lzerinde olugabilecek Anzalara karg
buwedekleme sontasinda da CO weya OVD kaydedicizine yedek aliniz. \TESERMuh we
YTeskhubyedek klasorlerinin bitlikte yedeklenmesi tawsive edilir.

Fo

Tedekle Menuye Don

Yedekleme disk iizerinde \TESKMuhYedek klasoriine bir dnceki aldiginiz yedegin
izerine alinir, 6nceki yedeklediginiz tarihteki bilgileride muhafaza etmek istiyorsaniz bu
islemden 6nce, CD veya DVD kaydedicisine yedek aliniz. Disk iizerinde olusabilecek
Arizalara kars1 bu yedekleme sonrasinda da CD veya DVD kaydedicisine yedek aliniz.
\TESKMuh ve \TeskMuhYedek klasorlerinin birlikte yedeklenmesi tavsiye edilir.

CD veya DVD ye yedek alirken;

Yedekleme sirasinda programin kapali olmasina dikkat ediniz.

Terminalli sistemlerde tiim terminallerin programda olmadigindan emin olunmalidir.
Programin ¢alistig1 klasorii alt klasorleriyle birlikte tamamini yedekleyiniz.

Yedek alirken her seferinde farkli medya ortamina yedek almaniz tavsiye edilir.

Programin ve giincel verilerin bulundugu klasor : \TESKMuh
Program I¢inden Yedeklenmis verilerin bulundugu klasor : \TESKMuhYedek
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« Geri Yukleme

01 ESMAFYE SANATEARLAR ODASI I

DIKKAT

BU ISLEM ILE DAHA ONCEDEN YEDEKLENMIS OLAN DOSYALAR
MUHASEBE PROGRAMINA GERI ALINACAK VE YEDEKLEME YAPILAN SON
TARIHE GERI DONULECEKTIR. ONCESINDE TESKMUH KLASORUNU CD
VEYA BASKA BIiR ALANA KAYIT ETMENIZ ONERILIR.

Ayni Uyar1 CD veya DVD yedeklerinin geri yiiklenmesi durumunda da gecerlidir.

Iyi Calismalar
T.E.S.K.

33



	DİKKAT

